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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от  05.07.2012 № 1515п

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации о реализации
в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных  общеобразовательных программ»

          В соответствии с Федеральным законом от 16.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании ст.ст. 46,56 Устава муниципального образования  «Городской округ Кинешма»,  постановления администрации городского округа Кинешма от 14.12.2011 № 3062п «Об утверждении порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012 № 579п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг
        постановляю:
       1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных  общеобразовательных программ» (Приложение 1).
       2.Признать утратившим силу постановление администрации городского округа Кинешма от 30.11.2010 № 3248п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях, расположенных на территории  городского округа Кинешма». 
       3.Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
       Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
       4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма И.Ю.Клюхину.

Глава администрации городского округа Кинешма
                                                А.В.Томилин
Приложение  1
 к постановлению    администрации 
городского округа Кинешма
                                                              от   05.07.2012 № 1515п  


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных  общеобразовательных программ»

1.Общие положения

1.1.Предоставление муниципальной услуги  «Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных  общеобразовательных программ»  (далее – Муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с настоящим административным регламентом.
1.2.Предметом регулирования настоящего административного регламента являются возникающие при оказании Муниципальной услуги  отношения между учреждениями, предоставляющими Муниципальную услугу,  и  заявителями Муниципальной услуги. 
1.3.Получателями Муниципальной услуги являются:
· воспитанники муниципальных дошкольных образовательных учреждений и их родители (законные представители);
· учащиеся муниципальных общеобразовательных учреждений и их родители (законные представители); 
· обучающиеся муниципальных учреждений дополнительного образования детей  и их родители (законные представители).
1.4.Порядок получения информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления Муниципальной услуги:
1.4.1. Информация о процедуре предоставления Муниципальной услуги предоставляется: 
· при личном общении;
· с использованием средств телефонной связи;
· при письменном обращении;
· в электронной форме;
· посредством размещения информации на сайтах и стендах учреждений.
1.4.2. При ответах на устные обращения и телефонные звонки работник учреждения корректно и подробно информируют обратившегося  по интересующим его вопросам. 
           Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании учреждения, в которое  позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.
· При отсутствии возможности ответить на поставленные вопросы работник, принявший телефонный звонок:
· переадресовывает (переводит) его должностному лицу;
· сообщает телефонный номер, по которому обратившийся  получит необходимую информацию.
1.4.3. При письменном обращении, при обращении в электронной форме заявителю направляется ответ не позднее 3-х дней с момента обращения.
1.4.4.Сведения о процедуре предоставления Муниципальной услуги размещены на сайтах и стендах  учреждений, предоставляющих Муниципальную услугу.
 Информация о месте нахождения, графике работы учреждений, предоставляющих Муниципальную услугу, номера телефонов, адреса их сайтов и электронной почты приведена в Приложении 1. 

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование Муниципальной услуги - «Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных  общеобразовательных программ».
2.2. Наименование органа, предоставляющего  Муниципальную услугу:
муниципальные дошкольные образовательные учреждения;
муниципальные общеобразовательные учреждения начального, основного (общего), среднего (полного) общего образования;
муниципальные учреждения дополнительного образования детей (далее – учреждения).
2.3.Результат предоставления Муниципальной услуги – достоверная и полная  информация о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных  общеобразовательных программ.
2.4.Срок предоставления Муниципальной услуги -  услуга предоставляется в день обращения или в течение 3-х дней с момента обращения заявителя Муниципальной услуги.
2.5.Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги:
-Конституция        Российской   Федерации    (принята     всенародным голосованием         12.12.1993 с  учетом           поправок,         внесенных            Законами           Российской            Федерации о поправках  к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ) (1) 
-Конвенция  ООН о правах ребенка, принятая  резолюцией 44/25 Генеральной Ассамблеи от 20 ноября 1989 года. Вступила в силу 2 сентября 1990 года  (2)
-Закон РФ от 10.07.1992 г. N 3266-1 "Об образовании" (3)

-Федеральный  закон от 24 июля 1998 г. N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" (4) 
-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (5)
-Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (6)
-Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (7)
-Постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001   N 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении» (8)
- Постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 г. N 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении» (9).
- Постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995  N 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей» (10).
-Уставы муниципальных образовательных учреждений.
      Источники официального опубликования        нормативных правовых актов указаны  в    Приложении 2.

2.6.Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Получатель Муниципальной услуги направляет в учреждение
· заявление о предоставлении услуги (Приложение 3);
· письменное согласие на обработку персональных данных (Приложение 4).
Предоставленные документы должны соответствовать следующим требованиям:
· текст документа написан разборчиво от руки или набран на компьютере;
· фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью.
2.7.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
  	 2.7.1.Предоставленные документы  не соответствуют перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего регламента;
  	 2.7.2.Нарушены требования к оформлению документов, а именно:
· документы предоставляются на русском языке или имеют заверенный нотариусом перевод на русский язык;
· заявление заполняется заявителем рукописным или машинописным способом;
· в документах отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления;
· тексты в документах, написанные рукописным способом или полученные  посредством светокопирования, разборчивы. 
2.8.Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
- отсутствие запрашиваемых сведений;
- при подаче обращения лицом, не имеющим полномочий выступать от имени заявителя услуги;
-при наличии в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 
- при подаче письменного обращения, не поддающегося  прочтению, при этом, при возможности прочтения почтового  адреса заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении.
2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги: 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса:
-максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление Муниципальной услуги  составляет 15 минут; 
-максимальная продолжительность приема у работника, осуществляющего прием документов, составляет 30 минут.
-максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления Муниципальной услуги  составляет 15 минут; 
-максимальная продолжительность приема у работника, осуществляющего выдачу документов, составляет 30 минут.
2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги.
 	Заявление регистрируется в день представления в администрацию учреждения заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги согласно п.2.6. настоящего регламента. 
2.12.Требования к помещениям, в которых  предоставляется  Муниципальная услуга:
-служебные кабинеты работников учреждений, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности работника, ведущего прием; телефоном, компьютерной техникой с возможностью доступа должностного лица к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством; 
-места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями, образцами (на стенде) документов для заполнения с целью обеспечения возможности оформления документов;
-места для ожидания в очереди оборудуются стульями;
-в здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды.
2.13. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги:
· своевременность оказания  Муниципальной услуги;
· точность и полнота  предоставляемой информации;
· предоставление Муниципальной услуги как в общепринятых формах (личное обращение, телефонный звонок, письменное обращение), так и в электронной форме; 
· отсутствие жалоб заявителей на действия (бездействия) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.
2.14.Особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме:
- услуга предоставляется по запросу заявителя   в электронной форме;
- заявитель услуги направляет запрос (заявление) (Приложение 3) и письменное согласие на обработку персональных данных (Приложение 4)
по адресу электронной почты учреждения.
       Адреса  электронной почты учреждений, предоставляющих Муниципальную услугу, приведены в Приложении 1;
        - работник, отвечающий за подготовку ответа, готовит его в течение 3-х рабочих дней с момента получения запроса;
        - ответ направляется на адрес электронной почты получателя.

3.Состав, последовательность и сроки
выполнения  административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1.Лицо, ответственное за предоставление Муниципальной услуги, - руководитель учреждения. Осуществляется Муниципальная  услуга работниками учреждения в соответствии со штатным расписанием, соответствующим типу и виду учреждения, или назначенными приказом руководителя. 
3.2.Основанием для начала административных действий  является 
-личное обращение или телефонный звонок заявителя Муниципальной услуги в учреждение;
-заявление на получение Муниципальной услуги на имя руководителя и документы, приложенные к нему в соответствии с пунктом 2.6. настоящего регламента;
-запрос заявителя Муниципальной услуги в электронной форме.
3.3.При личном обращении заявителя Муниципальной услуги в учреждение информация о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных  общеобразовательных программ предоставляется в момент обращения получателя.
      Результатом исполнения административной процедуры является исчерпывающая информация о   реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных  общеобразовательных программ.
 	3.4.Рассмотрение принятого заявления и представленных документов производится работником учреждения, уполномоченным на осуществление данной процедуры.
      Работник, в обязанности которого входит принятие документов:
-проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6. настоящего регламента; 
-проверяет соответствие полученных документов требованиям, установленным пунктом 2.7. настоящего регламента;
-регистрирует поступление запроса в соответствии с установленными правилами делопроизводства.
       Результатом исполнения данной административной процедуры является получение и регистрация  работником, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, необходимых документов от заявителя.
       Полученные документы рассматриваются работником учреждения в день их получения или в течение не более 3-х рабочих дней с момента регистрации письменного обращения заявителя. 
      Результатом исполнения данной административной процедуры являются ответ  заявителю Муниципальной услуги или обоснованный отказ в ее предоставлении, которые в письменном  виде направляются на почтовый адрес заявителя.
3.5.Основанием для начала исполнения административной процедуры в электронной форме является получение от заявителя документов в электронном виде в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6. настоящего регламента.
      Работник, в обязанности которого входит принятие документов:
-проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6. настоящего регламента; 
-проверяет соответствие полученных документов требованиям, установленным пунктом 2.7. настоящего регламента;
-регистрирует поступление запроса в соответствии с установленными правилами делопроизводства.
      	 Результатом исполнения данной административной процедуры является получение и регистрация  работником, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, необходимых документов от заявителя.
       	Полученные документы рассматриваются работником учреждения в день их получения или в течение не более 3-х рабочих дней с момента регистрации электронного обращения заявителя. 
     	 Результатом исполнения данной административной процедуры являются ответ  заявителю Муниципальной услуги или обоснованный отказ в ее предоставлении, которые в электронном виде направляется на адрес электронной почты заявителя.
3.6.Предоставляемая Муниципальная услуга соответствует требованиям существующего законодательства Российской Федерации, а также требованиям надзорных органов.

4.Формы контроля
за исполнением административного регламента
4.1.Мероприятия по контролю за исполнением настоящего административного регламента проводятся Управлением образования администрации городского округа Кинешма (далее – Управление образования) в форме плановых и внеплановых проверок. 
4.2.Основанием для проведения внеплановой (выездной или документарной) проверки является получение обращения заявителя по вопросам, связанным с нарушением гарантий в области предоставления Муниципальной услуги, а именно:
· отказ в предоставлении Муниципальной услуги;
· нарушение порядка предоставления Муниципальной услуги;
· нарушение сроков предоставления Муниципальной услуги;
· неполное и недостоверное предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных  общеобразовательных программ.
4.3.Юридическим фактом для проведения внеплановой (выездной или документарной) проверки является приказ Управления образования  о проведении проверки, подписанный начальником Управления образования не позднее чем за один день до начала проведения проверки.
4.4.Приказ о проведении внеплановой (выездной или документарной) проверки содержит:
· сроки проведения проверки;
· полное наименование учреждения, в котором проводится проверка;
· фамилию, имя, отчество специалиста, ответственного за проведение проверки;
· фамилию, имя, отчество специалистов, уполномоченных на проведение   проверки;
· фамилию, имя, отчество представителей общественных организаций;
· вид проверки (выездная или документарная);
· цель проведения проверки;
· основание проведения проверки;
· проверяемый период.
4.5.Специалист, ответственный за проведение проверки, в течение 2-х дней с даты  подписания  приказа о проведении внеплановой (выездной или документарной) проверки уведомляет по телефону и/или по электронной почте руководителя учреждения о проведении внеплановой (выездной и/или документарной) проверки.
4.6.Внеплановая выездная проверка проводится специалистами, уполномоченными на проведение проверки, в учреждении в срок, установленный приказом Управления образования.
4.7.Специалист, ответственный за проведение проверки, вручает руководителю учреждения копию приказа о проведении внеплановой выездной проверки.
4.8.Специалисты, уполномоченные на проведение внеплановой выездной  проверки, осуществляют действия по контролю в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.9.Специалисты, уполномоченные на проведение внеплановой документарной проверки, запрашивают в учреждении перечень материалов  и копий документов, необходимых для осуществления проверки.
4.10.Специалисты, уполномоченные на проведение внеплановой документарной   проверки, осуществляют действия по контролю в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.11.Заявитель в письменной форме по почте или электронной почте извещается о решении, вынесенном по результатам рассмотрения его обращения.
4.12. Обращение не подлежит рассмотрению в следующих случаях:
· при отсутствии обязательных реквизитов письменного обращения;
· при подаче обращения лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;
· при наличии в обращении нецензурных или оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица и  членов его семьи; 
· при невозможности прочитать текст письменного обращения.
Заявителю сообщается  о невозможности рассмотрения его обращения в течение 3-х дней с момента регистрации обращения.
4.13.Основанием для проведения плановой (выездной или документарной) проверки является план работы Управления  образования  на текущий год.
4.14.Юридическим фактом для проведения плановой (выездной или документарной) проверки является приказ Управления образования  о проведении проверки, подписанный начальником Управления образования не позднее чем за пять дней до начала проведения проверки.
4.15.Приказ о проведении плановой (выездной или документарной) проверки содержит:
· сроки проведения проверки;
· полное наименование учреждения, в котором проводится проверка;
· фамилию, имя, отчество специалиста, ответственного за проведение проверки;
· фамилию, имя, отчество специалистов, уполномоченных на проведение   проверки;
· фамилию, имя, отчество представителей общественных организаций;
· вид проверки (выездная или документарная);
· цель проведения проверки;
· основание проведения проверки;
· проверяемый период.
4.16.При проведении плановой выездной проверки  специалист, ответственный за проведение проверки, за пять  рабочих дней до начала проверки по почте или электронной почте направляет в учреждение письмо о проведении проверки с приложением плана-задания.
4.17.Специалисты, уполномоченные на проведение плановой (выездной или документарной) проверки, осуществляют последовательность действий, предусмотренных пунктами 4.6 – 4.10. настоящего регламента.
4.18.Результаты планового и внепланового контроля оформляются в виде акта проверки.
4.19.Сроки исполнения мероприятий по контролю – не более 30 дней.
4.20.По результатам контроля начальник Управления образования принимает  меры, а именно:  должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего регламента, подвергаются дисциплинарной  ответственности  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
	

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, а также  должностных лиц
5.1.Заявитель  Муниципальной услуги обжалует действия (бездействие) и решения, принятые в ходе исполнения Муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования:
· необоснованный отказ в предоставлении Муниципальной услуги;
· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  Муниципальной услуги;
· [bookmark: BM110102]нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;
· [bookmark: BM110103]требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;
· [bookmark: BM110104]отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;
· [bookmark: BM110105]требование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
· нарушение требований к служебному поведению должностных лиц, действия или бездействие должностных лиц;
· [bookmark: BM110107]коррупционные проявления.
5.3.Основанием для начала процедуры  досудебного  (внесудебного) обжалования является  обращение (жалоба)  заявителя в Управление образования в письменной форме или  в форме электронного документа, а также в устной форме при личном приеме.
Письменное обращение (жалоба) содержит:
· наименование органа, в который направляется жалоба;
· фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица или его должность;
· изложение сути жалобы;
· фамилию, имя, отчество заявителя;
· почтовый адрес или адрес электронной почты заявителя;
· личную подпись заявителя,  дату (Приложение 5).
 Местонахождение Управления образования, время работы и приема граждан, адрес сайта, электронной почты, номер контактного телефона приведены в Приложении  6.
5.4.Обращение рассматривается начальником Управления образования, его заместителем  или уполномоченным специалистом Управления образования в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
5.5.Устное обращение рассматривается должностным лицом в момент обращения заявителя на личный прием, при этом:
· устное обращение заносится в карточку личного приема;
· личность заявителя известна или установлена;
· излагаемые  заявителем факты и обстоятельства очевидны, не требуют дополнительной проверки;
· с согласия заявителя ответ дается устно, о чем делается запись в карточке личного приема;
· при несогласии заявителя на устный ответ дается письменный ответ в течение 15 дней с момента обращения заявителя; 
· с согласия заявителя во время личного приема принимается его письменное обращение, которое рассматривается в соответствии с  установленным порядком.
5.6.Обращение (жалоба)  заявителя в письменной форме или  в форме электронного документа рассматриваются в течение 15  дней со дня регистрации письменного заявления. 
5.7.Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы:
объективно, всесторонне и своевременно рассматривает жалобу;
запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы.
5.8.По результатам рассмотрения жалобы принимается решение:
об удовлетворении требований заявителя; 
о частичном удовлетворении требований заявителя;
об отказе в удовлетворении требований заявителя.
5.9.Обращение не подлежит рассмотрению в следующих случаях:
· при отсутствии обязательных реквизитов письменного обращения;
· при подаче обращения лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;
· при наличии в обращении нецензурных или оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица и  членов его семьи; 
· при невозможности прочитать текст письменного обращения.
Заявителю сообщается  о невозможности рассмотрения его обращения в течение 5 рабочих дней с момента регистрации обращения.
5.10.При отказе должностного лица заявителю в исправлении допущенных опечаток и ошибок, а также при обжаловании нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней.
	5.11.Заявитель обжалует действия (бездействие) и решения, принятые должностными лицами Управления образования, уполномоченными на рассмотрение жалобы,  в управлении делами администрации городского округа Кинешма, кабинет № 17 (ул. Фрунзе, д. 4,  время работы: с 8.30 до 17.30, выходной: суббота, воскресенье, контактные телефоны: 5-44-48, 5-75-34).
	5.12.Действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления Муниципальной услуги, обжалуются в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации, в судах общей юрисдикции.

Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных  общеобразовательных программ» 

СПИСОК
дошкольных образовательных учреждений
городского округа  Кинешма,  предоставляющих Муниципальную услугу
	ОУ
	Адрес ОУ
	ФИО руководителя
	График работы ОУ
	№ контактного телефона

	МДОУ детский сад №1
	Яблокова
Светлана Юрьевна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	2-15-78
	Энергетическая, д.2-а


	МДОУ детский сад №2
	Крылова
Юлия Владимировна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	5-52-64
	Урицкого,4-а

	МДОУ детский сад  №3
	Смирнова
Зинаида Анатольевна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	5-78-04
	Дзержинского,28

	МДОУ детский сад  №4
	Селиверстов
Сергей Владимирович
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	5-38-09

	Смольная, 34

	МДОУ детский сад  №6
	Голубева
Юлия Владимировна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	5-63-82
	Гоголя, 4

	МДОУ детский сад №7
	Андреечева
Светлана Александровна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	5-79-48
	Ленина,44-а

	МДОУ детский сад №8
	Шишкина
Светлана Васильевна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	9-55-77
	Макарова,45

	МДОУ детский сад №9
	Боровкова
Ирина Анатольевна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	5-00-27
	Вичугская,49

	МДОУ детский сад №10
	Маркова
Александра Алексеевна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	2-06-12
2-23-64
	Горохова,10

	МДОУ детский сад №15
	Белогорец
Татьяна Павловна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	2-54-55
	Ванцетти,53

	МДОУ детский сад №16
	Кальдер
Ольга
Борисовна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	3-65-17
	Седова , 7

	МДОУ детский сад №17
	Демченко
Светлана Аркадьевна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	3-41-82
	Дунаевского,12

	МДОУ детский сад №18

	Никитина
Галина Владимировна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	2-00-85
	Краснофлотская,7

	МДОУ детский сад №19
	Махова
Галина Викторовна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	          3- 60-73
	Декабристов,8

	МДОУ детский сад №20
	Крымова
Наталья Борисовна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	2-06-48
2-22-65
	Горохова,12-б

	МДОУ детский сад №21

	Луховская
Нина Валентиновна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье

	2-39-76
	П.Бауманова,8-а

	МДОУ детский сад №22

	Космалева
Людмила Леонидовна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	2-46-28
	Анри Барбюса,
54а

	МДОУ детский сад №23
	Бобылева
Светлана Георгиевна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	2-01-77
2-28-29
	Щорса, 5-б

	МДОУ детский сад №27
	Богаткова
Любовь Валентиновна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	5-79-26
	Третьяковская,36

	МДОУ детский сад №28
	Забелина
Елена Евгеньевна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	5-66-23
	Южская,2

	МДОУ детский сад №29
	Зайцева
Галина Леонидовна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	5-17-65
	Ломоносова,17

	МДОУ детский сад №30
	Румянцева
Наталья Николаевна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	9-52-48
	Веснина,34

	МДОУ детский сад №31
	Громова
Любовь Николаевна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	2-14-34
	Соревнования,53

	МДОУ детский сад №32
	Бурова
Лариса Владимировна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота,    воскресенье
	3-63-27
	Красноветкинская,4

	МДОУ детский сад №34
	Кравченко
Татьяна Витальевна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	5-69-50
	Макарова,1

	МДОУ детский сад №36
	Сазонова
Ирина Николаевна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	9-47-85
	Луховская, 2

	МДОУ детский сад №37
	Горбунова
Нина Александровна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	9-12-87
	Смольная,32

	МДОУ детский сад №43
	Винокурова
Наталья Николаевна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	2-12-46
	Рощинская,52

	МДОУ детский сад №44
	Воробьева
Светлана Николаевна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	5-54-64
	Семенова,11

	МДОУ детский сад №46
	Смирнова
Марина Николаевна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	2-42-11
	2-я Львовская,26

	МДОУ детский сад №47
	Макарычева
Лидия Александровна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	5-72-61
	Ленина,31-а

	МДОУ детский сад №48
	Захарова
Ольга Константиновна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	5-46-10
	Школьная, 6-а

	МДОУ детский сад №49

	Майорова
Ольга Александровна
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	3-58-02
2-49-01
	Щорса, д.52-а

	МДОУ детский сад №50
	Кужлева
Елена Борисовна,
	Понедельник-пятница:
7.00-19.00
Выходной: суббота, воскресенье
	5-00-12

	Красный Химик, 50



СПИСОК
общеобразовательных учреждений
городского округа  Кинешма,  предоставляющих Муниципальную услугу

	ОУ
	Адрес ОУ
	ФИО руководителя
	График работы ОУ
	№ контактного телефона

	СОШ № 1
	Ломоносова, 20
	Частов Евгений Александрович
	8.00-20.00
Выходной-воскресенье
	5-11-74

	СОШ № 2
	Щорса, 32
	Горячева Елена Ивановна
	8.00-18.00
Выходной-воскресенье
	2-08-00

	Гимназия им. Островского
	Крупской, 7
	Яншенкина Ольга Николаевна
	8.00-20.00
Выходной-воскресенье
	5-38-23

	Лицей им. Фурманова
	Ленина, 42
	Беляева Татьяна Леонидовна
	8.00-20.00
Выходной-воскресенье
	5-66-64

	СОШ № 5
	Межевая, 18
	Айдарова Марина Владимировна
	8.00-18.00
Выходной-воскресенье
	5-37-10

	СОШ № 6
	Вичугская, 176-а
	Круглова Ольга Владимировна
	8.00-20.00
Выходной-воскресенье
	5-04-88

	СОШ № 8
	Боборыкина, 18-а
	Куликова Надежда Николаевна
	8.00-19.00
Выходной-воскресенье
	3-38-30

	СОШ № 10
	Котовского,15
	Мошкова Светлана Васильевна
	8.00-17.00
Выходной-воскресенье
	5-37-74

	СОШ № 16
	Ивана Виноградова, 18
	Модеева Галина Ивановна
	8.00-17.00
Выходной-воскресенье
	5-73-78

	СОШ № 17
	Наволокская, 18
	Горбунова София Юрьевна
	8.00-17.00
Выходной-воскресенье
	2-18-50

	СОШ № 18
	Юрия Горохова, 8
	Задворнова Вера Георгиевна
	8.00-19.00
Выходной-воскресенье
	2-04-67

	СОШ № 19
	50-летия Комсомола, 27
	Скворцова Светлана Викторовна
	8.00-20.00
Выходной-воскресенье
	3-32-70

	Интернат № 1
	Воеводы Боборыкина, 53
	Большакова Наталья Викторовна
	8.00-19.00
Выходной-воскресенье
	2-56-24

	ООШ № 4
	Ломоносова, 21-а
	Смирнова Елена Аркадьевна
	8.00-17.00
Выходной-воскресенье
	9-35-81

	ООШ № 9
	Парижской Коммуны, 62
	Золотарева Марина Станиславовна
	8.00-18.00
Выходной-воскресенье
	2-13-26

	ВСШ № 3
	Щорса, 32
	Шарова Клавдия Николаевна
	8.00-18.00
Выходной-воскресенье
	2-25-91



СПИСОК
учреждений дополнительного образования детей
городского округа  Кинешма,  предоставляющих Муниципальную услугу
	ОУ
	Адрес ОУ
	ФИО руководителя
	График работы ОУ
	№ контактного телефона

	Центр развития творчества детей и юношества
	Смольная, 32
	Романова Ирина Владимировна
	8.00-20.00
(без выходных)
Суббота, воскресенье – 8.00-18.00
	5-55-23

	Центр внешкольной работы
	3-й Трудовой переулок, 4
	
	8.00-20.00
(без выходных)
Суббота, воскресенье – 8.00-18.00
	5-55-92



      Адреса электронной почты  дошкольных образовательных учреждений

	МДОУ детский сад №1
	kindetsad1@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №2
	kindetsad2@yandex.ru 

	МДОУ детский сад  №3
	kindetsad3@yandex.ru 

	МДОУ детский сад  №4
	kindetsad4@yandex.ru 

	МДОУ детский сад  №6
	ds6guravushka@mail.ru

	МДОУ детский сад №7
	kindetsad7@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №8
	kindetsad8@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №9
	kindetsad9@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №10
	Kindetsad-10@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №15
	kindetsad15@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №16
	kindetsad16@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №17
	kindetsad17@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №18
	kindetsad18@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №19
	kindetsad19@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №20
	Kindetsad-20@yandex.ru

	МДОУ детский сад №21
	kindetsad21@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №22
	kindetsad22@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №23
	Mdoy_dc23@mail.ru

	МДОУ детский сад №27
	kindetsad27@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №28
	kindetsad28@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №29
	kindetsad29@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №30
	kindetsad30@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №31
	kindetsad31@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №32
	kindetsad32@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №34
	kindetsad34@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №36
	kindetsad36@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №37
	kindetsad37@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №43
	kindetsad43@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №44
	kindetsad44@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №46
	kindetsad46@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №47
	kindetsad47@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №48
	kindetsad48@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №49
	kindetsad49@yandex.ru 

	МДОУ детский сад №50
	kindetsad50@yandex.ru 



Адреса электронной почты  общеобразовательных учреждений

	СОШ № 1 
	shkola1_kineshma@mail.ru

	№ 2
	shkola2-kin@mail.ru           

	гимназия им. А.Н. Островского
	gim-kineshma@yandex.ru

	лицей
им.Фурманова
	schoolfurman@mail.ru

	№ 5
	schoolnum5@mail.ru

	№ 6
	kineshmaschool6@yandex.ru

	№ 8
	kinosch-8@mail.ru

	№ 10
	Kineschma10@yandex.ru

	№ 16
	Shсola-16Kineshma@yandex.ru

	№ 17
	shkola-17Kinesma@yandex.ru

	№ 18
	school18kin@mail.ru

	№ 19
	mousosh192@yandex.ru

	интернат 
№ 1
	kin-internat2@yandex.ru

	ООШ № 4
	shkola-4@list.ru

	№ 9
	shkola-9kineshma@yandex.ru

	ВСШ № 3
	wsh3@mail.ru


      





Адреса электронной почты
учреждений дополнительного образования детей
      
	МОУ «Центр развития творчества детей и юношества»
	centrrazvitiy@mail.ru

	Центр внешкольной работы
	CVRkinechma@yandex.ru



Адреса сайтов общеобразовательных учреждений

	СОШ № 1
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school1/default.aspx

	№ 2
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school2/default.aspx

	гимназия им.
А.Н. Островского
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school3/default.aspx

	лицей
им. Фурманова
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_schoolfurmanov/default.aspx

	№ 5
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school5/default.aspx

	№ 6
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school6/default.aspx

	№ 8
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school8/default.aspx

	№ 10
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school10/default.aspx

	№ 16
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school16/default.aspx

	№ 17
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school17/default.aspx

	№ 18
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school18/default.aspx

	№ 19
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school19/default.aspx

	интернат
№ 1
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_schoolint1/default.aspx


	ООШ № 4
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school4/default.aspx

	№ 9
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school9/default.aspx

	ВСШ № 3
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_schoolvch3/default.aspx









Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных  общеобразовательных программ» 

Источники официального опубликования
законодательных актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги

1.Источник публикации: официальный текст с внесенными в него поправками опубликован в изданиях: 
- «Российская газета» от 21.01.2009, № 7;
- «Собрание законодательства РФ» от 26.01.2009, № 4, ст. 445;
- «Парламентская газета» от 23 – 29.01.2009, № 4
2.Источник публикации: «Сборник международных договоров СССР», выпуск XL VI, 1993. Вступил в силу для России с 15 сентября 1990 года
3.Источник публикации:
- «Ведомости СНД и ВС РФ» от 30.07.1992, № 30, ст. 1797;
- «Российская газета» от 31.07.1992, № 172
4. Источники публикации:
-  «Собрание законодательства РФ» от 03.08.1998, № 31, ст. 3802;
-«Российская газета» от 05.08.1998 № 147
5. Источник публикации:
- «Российская газета» от 08.10.2003, № 202;
- «Парламентская газета» от 08.10.2003, № 186;
- «Собрание законодательства РФ» от 06.10.2003, № 40, ст. 3822
6.Источник публикации:
- «Российская газета»-Федеральный выпуск № 5247 от 30.07.2010
7.Источник публикации:
-«РГ»-Федеральный выпуск №4131 от 29.07.2006                       
8.Источник публикации:
- «Собрание законодательства РФ» от26.03.2001, № 13, ст. 1252
9.Источник публикации:
- «Российская газета» от 24.09.2008, № 200;
- «Собрание законодательства РФ» от 29.09.2008, № 39, ст. 4432
10.Источник публикации:
- «Собрание законодательства РФ» от 20.03.1995. № 12, ст. 1053.














Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных  общеобразовательных программ» 

Образец заявления
родителей (законных представителей) о предоставлении информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные программы

Директору  ____________________________
                       (наименование учреждения)                                                                  
_______________________________
                             (Ф.И.О. директора)
родителя (законного представителя):
Фамилия ______________________
Имя  __________________________
Отчество _______________________

                                                                                             Город ________________________

Улица__________________________
Дом _____ кв. ______ __________
Телефон _______________________________                             

заявление.

         Прошу предоставить информацию о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных  общеобразовательных программ 

(нужное подчеркнуть)
                                                                                                                                        в                классе
                                  (наименование общеобразовательного учреждения)

                                        
    «         »                          20         года

             (число)                                                                       (подпись)
Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных  общеобразовательных программ» 
Согласие на обработку персональных данных

Я, _______________________________________________________, проживающий (ая) по
                                                                                   (ФИО)
адресу __________________________________________, паспорт _______________ выдан _________________________________ даю письменное согласие _____________________
	                            (наименование учреждения)
___________________________________________________________________________________
(юридический адрес учреждения)
на обработку своих персональных данных в целях получения услуги «Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных  общеобразовательных программ».
   Перечень персональных данных, на обработку которых даю свое согласие: фамилия, имя, отчество, адрес, дата рождения, паспортные данные, место работы, должность, контактный номер телефона (абонентский номер), адрес электронной почты. 
   Перечень действий с персональными данными, на совершение которых даю свое согласие: бумажная, электронная и смешанная обработка персональных данных для решения вопросов по предоставлению услуги. Согласие даю на срок до окончания моим ребенком школы, а именно, до _______ года. 
                                                                      (указать)

Число                                                    подпись  /      расшифровка подписи
                                                                                       

Приложение  5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных  общеобразовательных программ»

ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ
по поводу действия (бездействия) должностных лиц
образовательных учреждений городского округа Кинешма
и их решений, принимаемых в ходе предоставления Муниципальной услуги

                                     Организация: _____________________
                                                                                          (название органа
                    местного самоуправления или его структуры)
                                     

                                                                                 (Ф.И.О. должностного лица)

             (Ф.И.О.родителя)
                                                     
                                                       проживающего по адресу:

                                                                                                    
                                                                                  (адрес)                                     
ЖАЛОБА
           
 (указать, какие действия (решения) обжалуются,
_________________________________________________________________
какие конкретно права  и  свободы  гражданина  нарушены  этими
_____________________________________________________________________
действиями (решениями),
__________________________________________________________________
какие созданы препятствия осуществлению гражданином его прав
_____________________________________________________________________
и свобод; какая обязанность возложена на гражданина
_____________________________________________________________________
незаконно, или он незаконно привлечен к какому-либо действию)

_________________________________________________________________
(сведения о подаче аналогичной жалобы в вышестоящий в порядке
______________________________________________________________________
подчиненности орган или должностному  лицу,
_____________________________________________________________________
характер полученного ответа (при наличии такового))

В соответствии с _______________________________________________

ПРОШУ:
признать ________________________________________________________
(обжалуемое действие (решение) незаконным, обязать
_____________________________________________________________________
удовлетворить требования, в которых отказано, либо отменить
____________________________________________________________________.
предыдущие решения, примененные к заявителю услуги)

Приложение:
1.  Копия  ответа  из вышестоящего в порядке подчиненности органа
или  от  должностного  лица  (при обращении  получателя услуги за
защитой своих прав).
2   Другие документы  (доказательства),   подтверждающие   права
и свободы      гражданина,       нарушенные             неправомерными
действиями (решениями) органов или должностных   лиц

"__"_________ 20____ г.                                     __________________
                                                     (подпись, расшифровка подписи)























Приложение 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных  общеобразовательных программ» 
 
Сведения о структурном подразделении администрации городского округа Кинешма, контролирующем исполнение Муниципальной услуги

	Место нахождения структурного подразделения  администрации городского округа Кинешма
	
Управление образования администрации
городского округа Кинешма
	
ул.50-летия       Комсомола, д. 20

	График работы
Управления
образования
	Понедельник – пятница
с 8.30 до 17.30

	Адрес сайта
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/default.aspx

	Адрес электронной почты
	
kingoroo2010@yandex.ru


	Должность и ФИО лица, ведущего прием граждан 
	Зоя Владимировна Лялюхина, начальник Управления образования  администрации 
 городского округа Кинешма

Контактный телефон: 5-54-94


	Время приема 
граждан
	Понедельник: с 15.00 до 17.00
Пятница:  с 10.00 до 12.00







ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от 05.07.2012 № 1516п


Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации о текущей успеваемости
учащегося в муниципальном образовательном учреждении,
ведение дневника и журнала успеваемости»

    	В соответствии с Федеральным законом от 16.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании ст.ст. 46,56 Устава муниципального образования  «Городской округ Кинешма»,  постановления администрации городского округа Кинешма от 14.12.2011 № 3062п «Об утверждении порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012 № 579п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг 
 постановляю:
   	1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение дневника и журнала успеваемости»  (Приложение 1).
   	2.Признать утратившим силу постановление администрации городского округа Кинешма от 30.11.2010 № 3245п «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося».
  	 3. Опубликовать  настоящее  постановление в официальном источнике опубликования   муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
  	Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
    	4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма И.Ю.Клюхину.


Глава администрации городского округа Кинешма                                                   А.В.Томилин



Приложение 1
 к постановлению    администрации 
городского округа Кинешма
                                                              от   05.07.2012 № 1516п   

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение дневника и журнала успеваемости»

1.Общие положения

1.1.Предоставление муниципальной услуги  «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение дневника и журнала успеваемости» (далее – Муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с настоящим административным регламентом.
1.2.Предметом регулирования настоящего административного регламента являются возникающие при оказании Муниципальной услуги  отношения между учреждениями, предоставляющими Муниципальную услугу,  и  заявителями Муниципальной услуги. 
1.3.Получателями Муниципальной услуги являются:
учащиеся муниципальных общеобразовательных учреждений и их родители (законные представители). 
1.4.Порядок получения информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления Муниципальной услуги:
1.4.1. Информация о процедуре предоставления Муниципальной услуги предоставляется: 
· при личном общении;
· с использованием средств телефонной связи;
· при письменном обращении;
· в электронной форме;
· посредством размещения информации на сайтах и стендах учреждений.
1.4.2. При ответах на устные обращения и телефонные звонки работник учреждения корректно и подробно информируют обратившегося  по интересующим его вопросам. 
           Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании учреждения, в которое  позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.
При отсутствии возможности ответить на поставленные вопросы работник, принявший телефонный звонок:
переадресовывает (переводит) его должностному лицу;
сообщает телефонный номер, по которому обратившийся  получит необходимую информацию.
1.4.3. При письменном обращении, при обращении в электронной форме заявителю направляется ответ не позднее 3-х дней с момента обращения.
1	.4.4.Сведения о процедуре предоставления Муниципальной услуги размещены на сайтах и стендах  учреждений, предоставляющих Муниципальную услугу.
      	Информация о месте нахождения, графике работы учреждений, предоставляющих Муниципальную услугу, номера телефонов, адреса их сайтов и электронной почты приведена в Приложении 1. 

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование Муниципальной услуги -  «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение дневника и журнала успеваемости».
2.2. Наименование органа, предоставляющего  Муниципальную услугу:
муниципальные общеобразовательные учреждения начального, основного (общего), среднего (полного) общего образования (далее – учреждения).
2.3.Результат предоставления Муниципальной услуги – достоверная и полная  информация о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведении дневника и журнала успеваемости.
2.4.Срок предоставления Муниципальной услуги -  услуга предоставляется в день обращения или в течение 3-х дней с момента обращения заявителя Муниципальной услуги.
2.5.Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги:
-Конституция        Российской   Федерации    (принята     всенародным голосованием         12.12.1993 с  учетом           поправок,         внесенных            Законами           Российской            Федерации о поправках  к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ) (1) 
-Конвенция  ООН о правах ребенка, принятая  резолюцией 44/25 Генеральной Ассамблеи от 20 ноября 1989 года. Вступила в силу 2 сентября 1990 года  (2)
-Закон РФ от 10.07.1992 г. N 3266-1 "Об образовании" (3)
-Федеральный  закон от 24 июля 1998 г. N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" (4) 
-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (5)
-Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (6)
-Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (7)
-Постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001   N 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении» (8)
-Уставы муниципальных общеобразовательных учреждений.
     	 Источники официального опубликования        нормативных правовых актов указаны  в   Приложении 2.

2.6.Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Получатель Муниципальной услуги направляет в учреждение
· заявление о предоставлении услуги (Приложение 3);
· письменное согласие на обработку персональных данных (Приложение 4).
· Предоставленные документы соответствуют следующим требованиям:
· текст документа написан разборчиво от руки или набран на компьютере;
· фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью.
2.7.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
  	2.7.1.Предоставленные документы  не соответствуют перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего регламента;
   	2.7.2.Нарушены требования к оформлению документов, а именно:
· документы предоставляются на русском языке или имеют заверенный нотариусом перевод на русский язык;
· заявление заполняется заявителем рукописным или машинописным способом;
· в документах отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления;
· тексты в документах, написанные рукописным способом или полученные  посредством светокопирования, разборчивы. 
2.8.Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
-отсутствие запрашиваемых сведений;
- при подаче обращения лицом, не имеющим полномочий выступать от имени заявителя услуги;
-при наличии в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 
- при подаче письменного обращения, не поддающегося  прочтению, при этом, при возможности прочтения почтового  адреса заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении.
2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги: 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса:
-максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление Муниципальной услуги  составляет 15 минут; 
-максимальная продолжительность приема у работника, осуществляющего прием документов, составляет 30 минут.
-максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления Муниципальной услуги  составляет 15 минут; 
-максимальная продолжительность приема у работника, осуществляющего выдачу документов, составляет 30 минут.
2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги.
 Заявление регистрируется в день представления в администрацию учреждения заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги согласно п.2.6. настоящего регламента. 
2.12.Требования к помещениям, в которых  предоставляется  Муниципальная услуга:
-служебные кабинеты работников учреждений, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности работника, ведущего прием; телефоном, компьютерной техникой с возможностью доступа должностного лица к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством; 
-места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями, образцами (на стенде) документов для заполнения с целью обеспечения возможности оформления документов;
-места для ожидания в очереди оборудуются стульями;
-в здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды.
2.13. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги:
своевременность оказания  Муниципальной услуги;
точность и полнота  предоставляемой информации;
отсутствие жалоб заявителей на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.

3.Состав, последовательность и сроки
выполнения  административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1.Лицо, ответственное за предоставление Муниципальной услуги, - руководитель учреждения. Осуществляется Муниципальная  услуга работниками учреждения в соответствии со штатным расписанием, соответствующим типу и виду учреждения, или назначенными приказом руководителя. 
3.2.Основанием для начала административных действий  является 
-личное обращение заявителя Муниципальной услуги в учреждение;
-заявление на получение Муниципальной услуги на имя руководителя и документы, приложенные к нему в соответствии с пунктом 2.6. настоящего регламента.

3.3.При личном обращении заявителя Муниципальной услуги в учреждение информация о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведении дневника и журнала успеваемости предоставляется в момент обращения получателя.
      	Результатом исполнения административной процедуры является исчерпывающая информация о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведении дневника и журнала успеваемости.
3.4.Рассмотрение принятого заявления и представленных документов производится работником учреждения, уполномоченным на осуществление данной процедуры.
      	Работник, в обязанности которого входит принятие документов:
-проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6. настоящего регламента; 
-проверяет соответствие полученных документов требованиям, установленным пунктом 2.7. настоящего регламента;
-регистрирует поступление запроса в соответствии с установленными правилами делопроизводства.
       	Результатом исполнения данной административной процедуры является получение и регистрация  работником, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, необходимых документов от заявителя.
       	Полученные документы рассматриваются работником учреждения в день их получения или в течение не более 3-х рабочих дней с момента регистрации письменного обращения заявителя. 
      	Результатом исполнения данной административной процедуры являются ответ  заявителю Муниципальной услуги или обоснованный отказ в ее предоставлении, которые в письменном  виде направляются на почтовый адрес заявителя.
3.5.Предоставляемая Муниципальная услуга соответствует  требованиям существующего законодательства Российской Федерации, а также требованиям надзорных органов.


4.Формы контроля
за исполнением административного регламента

4.1.Мероприятия по контролю за исполнением настоящего административного регламента проводятся Управлением образования администрации городского округа Кинешма (далее – Управление образования) в форме плановых и внеплановых проверок. 
4.2.Основанием для проведения внеплановой (выездной или документарной) проверки является получение обращения заявителя по вопросам, связанным с нарушением гарантий в области предоставления Муниципальной услуги, а именно:
· отказ в предоставлении Муниципальной услуги;
· нарушение порядка предоставления Муниципальной услуги;
· нарушение сроков предоставления Муниципальной услуги;
· неполное и недостоверное предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном общеобразовательном учреждении, ведении дневника и журнала успеваемости.
4.3.Юридическим фактом для проведения внеплановой (выездной или документарной) проверки является приказ Управления образования  о проведении проверки, подписанный начальником Управления образования не позднее чем за один день до начала проведения проверки.
4.4.Приказ о проведении внеплановой (выездной или документарной) проверки содержит:
· сроки проведения проверки;
· полное наименование учреждения, в котором проводится проверка;
· фамилию, имя, отчество специалиста, ответственного за проведение проверки;
· фамилию, имя, отчество специалистов, уполномоченных на проведение   проверки;
· фамилию, имя, отчество представителей общественных организаций;
· вид проверки (выездная или документарная);
· цель проведения проверки;
· основание проведения проверки;
· проверяемый период.
4.5.Специалист, ответственный за проведение проверки, в течение 2-х дней с даты  подписания  приказа о проведении внеплановой (выездной или документарной) проверки уведомляет по телефону и/или по электронной почте руководителя учреждения о проведении внеплановой (выездной и/или документарной) проверки.
4.6.Внеплановая выездная проверка проводится специалистами, уполномоченными на проведение проверки, в учреждении в срок, установленный приказом Управления образования.
4.7.Специалист, ответственный за проведение проверки, вручает руководителю учреждения копию приказа о проведении внеплановой выездной проверки.
4.8.Специалисты, уполномоченные на проведение внеплановой выездной  проверки, осуществляют действия по контролю в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.9.Специалисты, уполномоченные на проведение внеплановой документарной проверки, запрашивают в учреждении перечень материалов  и копий документов, необходимых для осуществления проверки.
4.10.Специалисты, уполномоченные на проведение внеплановой документарной   проверки, осуществляют действия по контролю в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.11.Заявитель в письменной форме по почте или электронной почте извещается о решении, вынесенном по результатам рассмотрения его обращения.
4.12. Обращение не подлежит рассмотрению в следующих случаях:
· при отсутствии обязательных реквизитов письменного обращения;
· при подаче обращения лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;
· при наличии в обращении нецензурных или оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица и  членов его семьи; 
· при невозможности прочитать текст письменного обращения.
Заявителю сообщается  о невозможности рассмотрения его обращения в течение 3-х дней с момента регистрации обращения.
4.13.Основанием для проведения плановой (выездной или документарной) проверки является план работы Управления  образования  на текущий год.
4.14.Юридическим фактом для проведения плановой (выездной или документарной) проверки является приказ Управления образования  о проведении проверки, подписанный начальником Управления образования не позднее чем за пять дней до начала проведения проверки.
4.15.Приказ о проведении плановой (выездной или документарной) проверки содержит:
· сроки проведения проверки;
· полное наименование учреждения, в котором проводится проверка;
· фамилию, имя, отчество специалиста, ответственного за проведение проверки;
· фамилию, имя, отчество специалистов, уполномоченных на проведение   проверки;
· фамилию, имя, отчество представителей общественных организаций;
· вид проверки (выездная или документарная);
· цель проведения проверки;
· основание проведения проверки;
· проверяемый период.
4.16.При проведении плановой выездной проверки  специалист, ответственный за проведение проверки, за пять  рабочих дней до начала проверки по почте или электронной почте направляет в учреждение письмо о проведении проверки с приложением плана-задания.
4.17.Специалисты, уполномоченные на проведение плановой (выездной или документарной) проверки, осуществляют последовательность действий, предусмотренных пунктами 4.6 – 4.10. настоящего регламента.
4.18.Результаты планового и внепланового контроля оформляются в виде акта проверки.
4.19.Сроки исполнения мероприятий по контролю – не более 30 дней.

4.20.По результатам контроля начальник Управления образования принимает  меры, а именно:  должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего регламента, подвергаются дисциплинарной  ответственности  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, а также  должностных лиц

5.1.Заявитель  Муниципальной услуги обжалует  действия (бездействие) и решения, принятые в ходе исполнения Муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования:
· необоснованный отказ в предоставлении Муниципальной услуги;
· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  Муниципальной услуги;
· нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;
· требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;
· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;
· требование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
· нарушение требований к служебному поведению должностных лиц, действия или бездействие должностных лиц;
· коррупционные проявления.
5.3.Основанием для начала процедуры  досудебного  (внесудебного) обжалования является  обращение (жалоба)  заявителя в Управление образования в письменной форме или  в форме электронного документа, а также в устной форме при личном приеме.
  	Письменное обращение (жалоба) содержит:
· наименование органа, в который направляется жалоба;
· фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица или его должность;
· изложение сути жалобы;
· фамилию, имя, отчество заявителя;
· почтовый адрес или адрес электронной почты заявителя;
· личную подпись заявителя,  дату (Приложение 5).
   	Местонахождение Управления образования, время работы и приема граждан, адрес сайта, электронной почты, номер контактного телефона приведены в Приложении  6.
5.4.Обращение рассматривается начальником Управления образования, его заместителем  или уполномоченным специалистом Управления образования в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
5.5.Устное обращение рассматривается должностным лицом в момент обращения заявителя на личный прием, при этом:
· устное обращение заносится в карточку личного приема;
· личность заявителя известна или установлена;
· излагаемые  заявителем факты и обстоятельства очевидны, не требуют дополнительной проверки;
· с согласия заявителя ответ дается устно, о чем делается запись в карточке личного приема;
· при несогласии заявителя на устный ответ дается письменный ответ в течение 30 дней с момента обращения заявителя; 
· с согласия заявителя во время личного приема принимается его письменное обращение, которое рассматривается в соответствии с  установленным порядком.
5.6.Обращение (жалоба)  заявителя в письменной форме или  в форме электронного документа рассматриваются в течение 15 дней со дня регистрации письменного заявления.    
5.7.Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы:
объективно, всесторонне и своевременно рассматривает жалобу;
запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы.
5.8.По результатам рассмотрения жалобы принимается решение:
· об удовлетворении требований заявителя; 
· о частичном удовлетворении требований заявителя;
· об отказе в удовлетворении требований заявителя.
5.9.Обращение не подлежит рассмотрению в следующих случаях:
· при отсутствии обязательных реквизитов письменного обращения;
· при подаче обращения лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;
· при наличии в обращении нецензурных или оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица и  членов его семьи; 
· при невозможности прочитать текст письменного обращения.
Заявителю сообщается  о невозможности рассмотрения его обращения в течение 5 рабочих дней с момента регистрации обращения.

5.10.При отказе должностного лица заявителю в исправлении допущенных опечаток и ошибок, а также при обжаловании нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней.
	5.11.Заявитель обжалует действия (бездействие) и решения, принятые должностными лицами Управления образования, уполномоченными на рассмотрение жалобы,  в управление делами администрации городского округа Кинешма, кабинет  № 17 (ул. Фрунзе, д. 4,  время работы: с 8.30 до 17.30, выходной: суббота, воскресенье, контактные телефоны: 5-44-48, 5-75-34).
5.12.Действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления Муниципальной услуги, обжалуются в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации, в судах общей юрисдикции.                   
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СПИСОК
общеобразовательных учреждений
городского округа  Кинешма,  предоставляющих Муниципальную услугу
	ОУ
	Адрес ОУ
	ФИО руководителя
	График работы ОУ
	№ контактного телефона

	СОШ № 1
	Ломоносова, 20
	Частов Евгений Александрович
	8.00-20.00
Выходной-воскресенье
	5-11-74

	СОШ № 2
	Щорса, 32
	Горячева Елена Ивановна
	8.00-18.00
Выходной-воскресенье
	2-08-00

	Гимназия им. Островского
	Крупской, 7
	Яншенкина Ольга Николаевна
	8.00-20.00
Выходной-воскресенье
	5-38-23

	Лицей им. Фурманова
	Ленина, 42
	Беляева Татьяна Леонидовна
	8.00-20.00
Выходной-воскресенье
	5-66-64

	СОШ № 5
	Межевая, 18
	Айдарова Марина Владимировна
	8.00-18.00
Выходной-воскресенье
	5-37-10

	СОШ № 6
	Вичугская, 176-а
	Круглова Ольга Владимировна
	8.00-20.00
Выходной-воскресенье
	5-04-88

	СОШ № 8
	Боборыкина, 18-а
	Куликова Надежда Николаевна
	8.00-19.00
Выходной-воскресенье
	3-38-30

	СОШ № 10
	Котовского,15
	Мошкова Светлана Васильевна
	8.00-17.00
Выходной-воскресенье
	5-37-74

	СОШ № 16
	Ивана Виноградова, 18
	Модеева Галина Ивановна
	8.00-17.00
Выходной-воскресенье
	5-73-78

	СОШ № 17
	Наволокская, 18
	Горбунова София Юрьевна
	8.00-17.00
Выходной-воскресенье
	2-18-50

	СОШ № 18
	Юрия Горохова, 8
	Задворнова Вера Георгиевна
	8.00-19.00
Выходной-воскресенье
	2-04-67

	СОШ № 19
	50-летия Комсомола, 27
	Скворцова Светлана Викторовна
	8.00-20.00
Выходной-воскресенье
	3-32-70

	Интернат № 1
	Воеводы Боборыкина, 53
	Большакова Наталья Викторовна
	8.00-19.00
Выходной-воскресенье
	2-56-24

	ООШ № 4
	Ломоносова, 21-а
	Смирнова Елена Аркадьевна
	8.00-17.00
Выходной-воскресенье
	9-35-81

	ООШ № 9
	Парижской Коммуны, 62
	Золотарева Марина Станиславовна
	8.00-18.00
Выходной-воскресенье
	2-13-26

	ВСШ № 3
	Щорса, 32
	Шарова Клавдия Николаевна
	8.00-18.00
Выходной-воскресенье
	2-25-91





Адреса электронной почты  общеобразовательных учреждений

	СОШ № 1 
	shkola1_kineshma@mail.ru

	№ 2
	shkola2-kin@mail.ru           

	гимназия им. А.Н. Островского
	gim-kineshma@yandex.ru

	лицей
им.Фурманова
	schoolfurman@mail.ru

	№ 5
	schoolnum5@mail.ru

	№ 6
	kineshmaschool6@yandex.ru

	№ 8
	kinosch-8@mail.ru

	№ 10
	Kineschma10@yandex.ru

	№ 16
	Shсola-16Kineshma@yandex.ru

	№ 17
	shkola-17Kinesma@yandex.ru

	№ 18
	school18kin@mail.ru

	№ 19
	mousosh192@yandex.ru

	интернат 
№ 1
	kin-internat2@yandex.ru

	ООШ № 4
	shkola-4@list.ru

	№ 9
	shkola-9kineshma@yandex.ru

	ВСШ № 3
	wsh3@mail.ru



Адреса сайтов общеобразовательных учреждений

	СОШ № 1
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school1/default.aspx

	№ 2
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school2/default.aspx

	гимназия им.
А.Н. Островского
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school3/default.aspx

	лицей
им. Фурманова
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_schoolfurmanov/default.aspx

	№ 5
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school5/default.aspx

	№ 6
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school6/default.aspx

	№ 8
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school8/default.aspx

	№ 10
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school10/default.aspx

	№ 16
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school16/default.aspx

	№ 17
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school17/default.aspx

	№ 18
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school18/default.aspx

	№ 19
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school19/default.aspx

	интернат
№ 1
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_schoolint1/default.aspx


	ООШ № 4
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school4/default.aspx

	№ 9
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school9/default.aspx

	ВСШ № 3
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_schoolvch3/default.aspx
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Источники официального опубликования
законодательных актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги

1.Источник публикации: официальный текст с внесенными в него поправками опубликован в изданиях: 
- «Российская газета» от 21.01.2009, № 7;
- «Собрание законодательства РФ» от 26.01.2009, № 4, ст. 445;
- «Парламентская газета» от 23 – 29.01.2009, № 4

2.Источник публикации: «Сборник международных договоров СССР», выпуск XL VI, 1993. Вступил в силу для России с 15 сентября 1990 года
3.Источник публикации:
- «Ведомости СНД и ВС РФ» от 30.07.1992, № 30, ст. 1797;
- «Российская газета» от 31.07.1992, № 172
4. Источники публикации:
-  «Собрание законодательства РФ» от 03.08.1998, № 31, ст. 3802;
-«Российская газета» от 05.08.1998 № 147
5. Источник публикации:
- «Российская газета» от 08.10.2003, № 202;
- «Парламентская газета» от 08.10.2003, № 186;
- «Собрание законодательства РФ» от 06.10.2003, № 40, ст. 3822
6.Источник публикации:
- «Российская газета»-Федеральный выпуск № 5247 от 30.07.2010
7.Источник публикации:
-«РГ»-Федеральный выпуск №4131 от 29.07.2006
8.Источник публикации:
- «Собрание законодательства РФ» от26.03.2001, № 13, ст. 1252


Приложение 3
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Образец заявления

Директору  ____________________________
                       (наименование учреждения)                                                                  
_______________________________
                             (Ф.И.О. директора)
родителя (законного представителя):
Фамилия ______________________
Имя  __________________________
Отчество _______________________
                                                                                             Город ________________________
Улица__________________________
Дом _____ кв. ______ __________
Телефон _______________________________                             


заявление.

         Прошу предоставить информацию о текущей успеваемости, ведении дневника, журнала успеваемости учащегося 
                                                                                                    (класс)                 
                                            
                               (наименование общеобразовательного учреждения)

(фамилия, имя, отчество)


    «         »                          20         года
                              (число)                                                                                     (подпись)


Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение дневника и журнала успеваемости»

Согласие на обработку персональных данных

Я, _______________________________________________________, проживающий (ая) по
                                                                                   (ФИО)
адресу __________________________________________, паспорт _______________ выдан _________________________________ даю письменное согласие _____________________
	                            (наименование учреждения)
___________________________________________________________________________________
(юридический адрес учреждения)
на обработку своих персональных данных в целях получения услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение дневника и журнала успеваемости».
   Перечень персональных данных, на обработку которых даю свое согласие: фамилия, имя, отчество, адрес, дата рождения, паспортные данные, место работы, должность, контактный номер телефона (абонентский номер), адрес электронной почты. 
   Перечень действий с персональными данными, на совершение которых даю свое согласие: бумажная, электронная и смешанная обработка персональных данных для решения вопросов по предоставлению услуги. Согласие даю на срок до окончания моим ребенком школы, а именно, до _______ года. 
                                                                              (указать)

Число                                                    подпись  /      расшифровка подписи




                                                                                    Приложение  5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение дневника и журнала успеваемости»

ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ
по поводу действия (бездействия) должностных лиц
образовательных учреждений городского округа Кинешма
и их решений, принимаемых в ходе предоставления Муниципальной услуги

                                     Организация: _____________________
                                                                                          (название органа
                    местного самоуправления или его структуры)                                     

                                                                                 (Ф.И.О. должностного лица)

             (Ф.И.О.родителя)                                                     
                                                       проживающего по адресу:

                                                                                                    
                                                                                  (адрес)                                     
ЖАЛОБА
           
 (указать, какие действия (решения) обжалуются,
______________________________________________________________________
какие конкретно права  и  свободы  гражданина  нарушены  этими
______________________________________________________________________
действиями (решениями),
_________________________________________________________________
какие созданы препятствия осуществлению гражданином его прав
______________________________________________________________________
и свобод; какая обязанность возложена на гражданина
______________________________________________________________________
незаконно, или он незаконно привлечен к какому-либо действию)
_________________________________________________________________
(сведения о подаче аналогичной жалобы в вышестоящий в порядке
______________________________________________________________________
подчиненности орган или должностному  лицу,

______________________________________________________________________
характер полученного ответа (при наличии такового))

В соответствии с _______________________________________________

ПРОШУ:
признать ________________________________________________________
(обжалуемое действие (решение) незаконным, обязать

______________________________________________________________________
удовлетворить требования, в которых отказано, либо отменить

_____________________________________________________________________.
предыдущие решения, примененные к заявителю услуги)

Приложение:
1.  Копия  ответа  из вышестоящего в порядке подчиненности органа
или  от  должностного  лица  (при обращении  получателя услуги за
защитой своих прав).
2   Другие документы  (доказательства),   подтверждающие   права
и свободы      гражданина,       нарушенные             неправомерными
действиями (решениями) органов или должностных   лиц

"__"_________ 20____ г.                                     __________________
                                                     (подпись, расшифровка подписи)




















Приложение 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение дневника и журнала успеваемости»

Сведения о структурном подразделении
администрации городского округа Кинешма,
контролирующем исполнение Муниципальной услуги


	
Место нахождения структурного подразделения  администрации городского округа Кинешма
	
Управление образования администрации
городского округа Кинешма
	
ул.50-летия       Комсомола, д. 20

	График работы
Управления
образования
	Понедельник – пятница
с 8.30 до 17.30

	Адрес сайта
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/default.aspx

	Адрес электронной почты
	
kingoroo2010@yandex.ru


	Должность и ФИО лица, ведущего прием граждан 
	Зоя Владимировна Лялюхина, начальник Управления образования  администрации 
 городского округа Кинешма

Контактный телефон: 5-54-94


	Время приема 
граждан
	Понедельник: с 15.00 до 17.00
Пятница:  с 10.00 до 12.00












































ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от 05.07.2012 № 1517п
	
Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации о порядке проведения 
государственной (итоговой) аттестации обучающихся, 
освоивших основные и дополнительные общеобразовательные программы»

     	В соответствии с Федеральным законом от 16.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании ст.ст. 46,56 Устава муниципального образования  «Городской округ Кинешма»,  постановления администрации городского округа Кинешма от 14.12.2011 № 3062п «Об утверждении порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа Кинешма», постановления администрации городского округа Кинешма от 27.03.2012 № 579п «Об утверждении Реестра муниципальных услуг городского округа Кинешма», в целях повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг
   	постановляю:
  	1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные программы»  (Приложение 1).
  	2.Признать утратившим силу постановление администрации городского округа Кинешма от 30.11.2010 № 3246п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах государственной (итоговой) аттестации в 9-х, 11(12)-х  классах общеобразовательных школ».
 	3.Опубликовать настоящее постановление в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
  	Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в официальном источнике опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
  	4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешма И.Ю.Клюхину.





Глава администрации городского округа Кинешма                                                   А.В.Томилин










Приложение 1
 к постановлению    администрации 
городского округа Кинешма
                                                              от  05.07.2012  № 1517п  

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные программы»


1.Общие положения

	1.1.Предоставление муниципальной услуги  «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные программы» (далее – Муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с настоящим административным регламентом.
1.2.Предметом регулирования настоящего административного регламента являются возникающие при оказании Муниципальной услуги  отношения между учреждениями, предоставляющими Муниципальную услугу,  и  заявителями Муниципальной услуги. 
		1.3.Получателями Муниципальной услуги являются:
-выпускники 9-х классов муниципальных общеобразовательных учреждений, допущенные в установленном порядке к государственной (итоговой) аттестации (далее - ГИА);
-родители (законные представители) выпускников 9-х классов муниципальных общеобразовательных учреждений, допущенных в установленном порядке к ГИА;
1.4.Порядок получения информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления Муниципальной услуги:
1.4.1. Информация о процедуре предоставления Муниципальной услуги предоставляется: 
· при личном общении;
· с использованием средств телефонной связи;
· при письменном обращении;
· в электронной форме;
· посредством размещения информации на сайтах и стендах учреждений.
1.4.2. При ответах на устные обращения и телефонные звонки работник учреждения корректно и подробно информируют обратившегося  по интересующим его вопросам. 
           Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании учреждения, в которое  позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.
При отсутствии возможности ответить на поставленные вопросы работник, принявший телефонный звонок:
· переадресовывает (переводит) его должностному лицу;
· сообщает телефонный номер, по которому обратившийся  получит необходимую информацию.
1.4.3. При письменном обращении, при обращении в электронной форме заявителю направляется ответ не позднее 3-х дней с момента обращения.
1.4.4.Сведения о процедуре предоставления Муниципальной услуги размещены на сайтах и стендах  учреждений, предоставляющих Муниципальную услугу.

      	Информация о месте нахождения, графике работы учреждений, предоставляющих Муниципальную услугу, номера телефонов, адреса их сайтов и электронной почты приведена в Приложении 1. 

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование Муниципальной услуги - «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные программы».
2.2. Наименование органа, предоставляющего  Муниципальную услугу:
· муниципальные общеобразовательные учреждения начального, основного (общего), среднего (полного) общего образования  (далее – учреждения).
2.3.Результат предоставления Муниципальной услуги – достоверная и полная  информация о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные программы.
2.4.Срок предоставления Муниципальной услуги -  услуга предоставляется в день обращения или в течение 3-х дней с момента обращения заявителя Муниципальной услуги при наличии информации, установленной  приказом Департамента образования Ивановской области.
2.5.Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги:
-Конституция        Российской   Федерации    (принята     всенародным голосованием         12.12.1993 с  учетом           поправок,         внесенных            Законами           Российской            Федерации о поправках  к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ) (1) 
	-Конвенция  ООН о правах ребенка, принятая  резолюцией 44/25 Генеральной Ассамблеи от 20 ноября 1989 года. Вступила в силу 2 сентября 1990 года  (2)
-Закон РФ от 10.07.1992 г. N 3266-1 "Об образовании" (3)
-Федеральный  закон от 24 июля 1998 г. N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" (4) 
-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (5)
	-Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (6)
	-Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (7)
-Постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001   N 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении» (8)
	- Положение о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX  классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденное приказом Минобразования России от 03.12.1999 г. № 1075 (в ред. приказов Минобразования России от 16.03.2001 г. № 1022, от 25.06.2002 г. № 2398 и от 21.01.2003 г. № 135) (9); 
	-Приказ Министерства образования и науки  России от 28.11.2008 г. № 362 «Об утверждении Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования» (10);
-Уставы муниципальных общеобразовательных учреждений.
   	Источники официального опубликования        нормативных правовых актов указаны  в   Приложении 2.
2.6.Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Получатель Муниципальной услуги направляет в учреждение:
· заявление о предоставлении услуги (Приложение 3);
· письменное согласие на обработку персональных данных (Приложение 4).
Предоставленные документы соответствуют следующим требованиям:
· текст документа написан разборчиво от руки или набран на компьютере;
· фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью.
2.7.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
  	 2.7.1.Предоставленные документы  не соответствуют перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего регламента;
   	2.7.2.Нарушены требования к оформлению документов, а именно:
1. документы предоставляются на русском языке или имеют заверенный нотариусом перевод на русский язык;
1. заявление заполняется заявителем рукописным или машинописным способом;
1. в документах отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления;
1. тексты в документах, написанные рукописным способом или полученные  посредством светокопирования, разборчивы. 
2.8.Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
	- отсутствие запрашиваемых сведений;
	- при подаче обращения лицом, не имеющим полномочий выступать от имени заявителя услуги;
	-при наличии в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 
	- при подаче письменного обращения, не поддающегося  прочтению, при этом, при возможности прочтения почтового  адреса заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении.
	2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги: 
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса:
-максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на предоставление Муниципальной услуги  составляет 15 минут; 
-максимальная продолжительность приема у работника, осуществляющего прием документов, составляет 30 минут.
-максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления Муниципальной услуги  составляет 15 минут; 
-максимальная продолжительность приема у работника, осуществляющего выдачу документов, составляет 30 минут.
2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги.
 Заявление регистрируется в день представления в администрацию учреждения заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги согласно п.2.6. настоящего регламента. 
2.12.Требования к помещениям, в которых  предоставляется  Муниципальная услуга:
	-служебные кабинеты работников учреждений, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности работника, ведущего прием; телефоном, компьютерной техникой с возможностью доступа должностного лица к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством; 
-места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями, образцами (на стенде) документов для заполнения с целью обеспечения возможности оформления документов;
-места для ожидания в очереди оборудуются стульями;
-в здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды.


2.13. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги:
1. своевременность оказания  Муниципальной услуги;
1. точность и полнота  предоставляемой информации;
· отсутствие жалоб заявителей на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.

3.Состав, последовательность и сроки
выполнения  административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1.Лицо, ответственное за предоставление Муниципальной услуги, - руководитель учреждения. Осуществляется Муниципальная  услуга работниками учреждения в соответствии со штатным расписанием, соответствующим типу и виду учреждения, или назначенными приказом руководителя. 
3.2.Основанием для начала административных действий  является 
-личное обращение заявителя Муниципальной услуги в учреждение;
-заявление на получение Муниципальной услуги на имя руководителя и документы, приложенные к нему в соответствии с пунктом 2.6. настоящего регламента.


3.3.При личном обращении заявителя Муниципальной услуги в учреждение информация о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные программы, предоставляется в момент обращения получателя при наличии информации, установленной  приказом Департамента образования Ивановской области.
      	Результатом исполнения административной процедуры является исчерпывающая информация о  порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные программы.
 	3.4.Рассмотрение принятого заявления и представленных документов производится работником учреждения, уполномоченным на осуществление данной процедуры.
      Работник, в обязанности которого входит принятие документов:
-проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6. настоящего регламента; 
-проверяет соответствие полученных документов требованиям, установленным пунктом 2.7. настоящего регламента;
-регистрирует поступление запроса в соответствии с установленными правилами делопроизводства.
       	Результатом исполнения данной административной процедуры является получение и регистрация  работником, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, необходимых документов от заявителя.
       	Полученные документы рассматриваются работником учреждения в день их получения или в течение не более 3-х рабочих дней с момента регистрации письменного обращения заявителя. 
      	Результатом исполнения данной административной процедуры являются ответ  заявителю Муниципальной услуги или обоснованный отказ в ее предоставлении, которые в письменном  виде направляются на почтовый адрес заявителя.
3.6.Предоставляемая Муниципальная услуга соответствует требованиям существующего законодательства Российской Федерации, а также требованиям надзорных органов.




4.Формы контроля
за исполнением административного регламента

	4.1.Мероприятия по контролю за исполнением настоящего административного регламента проводятся Управлением образования администрации городского округа Кинешма (далее – Управление образования) в форме плановых и внеплановых проверок. 
	4.2.Основанием для проведения внеплановой (выездной или документарной) проверки является получение обращения заявителя по вопросам, связанным с нарушением гарантий в области предоставления Муниципальной услуги, а именно:
· отказ в предоставлении Муниципальной услуги;
· нарушение порядка предоставления Муниципальной услуги;
· нарушение сроков предоставления Муниципальной услуги;
· неполное и недостоверное предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные программы.
	4.3.Юридическим фактом для проведения внеплановой (выездной или документарной) проверки является приказ Управления образования  о проведении проверки, подписанный начальником Управления образования не позднее чем за один день до начала проведения проверки.
	4.4.Приказ о проведении внеплановой (выездной или документарной) проверки содержит:
· сроки проведения проверки;
· полное наименование учреждения, в котором проводится проверка;
· фамилию, имя, отчество специалиста, ответственного за проведение проверки;
· фамилию, имя, отчество специалистов, уполномоченных на проведение   проверки;
· фамилию, имя, отчество представителей общественных организаций;
· вид проверки (выездная или документарная);
· цель проведения проверки;
· основание проведения проверки;
· проверяемый период.
	4.5.Специалист, ответственный за проведение проверки, в течение 2-х дней с даты  подписания  приказа о проведении внеплановой (выездной или документарной) проверки уведомляет по телефону и/или по электронной почте руководителя учреждения о проведении внеплановой (выездной и/или документарной) проверки.
	4.6.Внеплановая выездная проверка проводится специалистами, уполномоченными на проведение проверки, в учреждении в срок, установленный приказом Управления образования.
	4.7.Специалист, ответственный за проведение проверки, вручает руководителю учреждения копию приказа о проведении внеплановой выездной проверки.
	4.8.Специалисты, уполномоченные на проведение внеплановой выездной  проверки, осуществляют действия по контролю в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.9.Специалисты, уполномоченные на проведение внеплановой документарной проверки, запрашивают в учреждении перечень материалов  и копий документов, необходимых для осуществления проверки.
	4.10.Специалисты, уполномоченные на проведение внеплановой документарной   проверки, осуществляют действия по контролю в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.11.Заявитель в письменной форме по почте или электронной почте извещается о решении, вынесенном по результатам рассмотрения его обращения.
4.12. Обращение не подлежит рассмотрению в следующих случаях:
· при отсутствии обязательных реквизитов письменного обращения;
· при подаче обращения лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;
· при наличии в обращении нецензурных или оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица и  членов его семьи; 
· при невозможности прочитать текст письменного обращения.
Заявителю сообщается  о невозможности рассмотрения его обращения в течение 3-х дней с момента регистрации обращения.
	4.13.Основанием для проведения плановой (выездной или документарной) проверки является план работы Управления  образования  на текущий год.
	4.14.Юридическим фактом для проведения плановой (выездной или документарной) проверки является приказ Управления образования  о проведении проверки, подписанный начальником Управления образования не позднее чем за пять дней до начала проведения проверки.
	4.15.Приказ о проведении плановой (выездной или документарной) проверки содержит:
· сроки проведения проверки;
· полное наименование учреждения, в котором проводится проверка;
· фамилию, имя, отчество специалиста, ответственного за проведение проверки;
· фамилию, имя, отчество специалистов, уполномоченных на проведение   проверки;
· фамилию, имя, отчество представителей общественных организаций;
· вид проверки (выездная или документарная);
· цель проведения проверки;
· основание проведения проверки;
· проверяемый период.
4.16.При проведении плановой выездной проверки  специалист, ответственный за проведение проверки, за пять  рабочих дней до начала проверки по почте или электронной почте направляет в учреждение письмо о проведении проверки с приложением плана-задания.
4.17.Специалисты, уполномоченные на проведение плановой (выездной или документарной) проверки, осуществляют последовательность действий, предусмотренных пунктами 4.6 – 4.10. настоящего регламента.
4.18.Результаты планового и внепланового контроля оформляются в виде акта проверки.
	4.19.Сроки исполнения мероприятий по контролю – не более 30 дней.
	4.20.По результатам контроля начальник Управления образования принимает  меры, а именно:  должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего регламента, подвергаются дисциплинарной  ответственности  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, а также  должностных лиц
	5.1.Заявитель  Муниципальной услуги обжалует действия (бездействие) и решения, принятые в ходе исполнения Муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.
	5.2.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования:
· необоснованный отказ в предоставлении Муниципальной услуги;
· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  Муниципальной услуги;
· нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;
· требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;
· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;
· требование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
· нарушение требований к служебному поведению должностных лиц, действия или бездействие должностных лиц;
· коррупционные проявления.
	5.3.Основанием для начала процедуры  досудебного  (внесудебного) обжалования является  обращение (жалоба)  заявителя в Управление образования в письменной форме или  в форме электронного документа, а также в устной форме при личном приеме.
	Письменное обращение (жалоба) содержит:
· наименование органа, в который направляется жалоба;
· фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица или его должность;
· изложение сути жалобы;
· фамилию, имя, отчество заявителя;
· почтовый адрес или адрес электронной почты заявителя;
· личную подпись заявителя,  дату (Приложение 5).
 	Местонахождение Управления образования, время работы и приема граждан, адрес сайта, электронной почты, номер контактного телефона приведены в Приложении  6.
	5.4.Обращение рассматривается начальником Управления образования, его заместителем  или уполномоченным специалистом Управления образования в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
	5.5.Устное обращение рассматривается должностным лицом в момент обращения заявителя на личный прием, при этом:
· устное обращение заносится в карточку личного приема;
· личность заявителя известна или установлена;
· излагаемые  заявителем факты и обстоятельства очевидны, не требуют дополнительной проверки;
· с согласия заявителя ответ дается устно, о чем делается запись в карточке личного приема;
· при несогласии заявителя на устный ответ дается письменный ответ в течение 15 дней с момента обращения заявителя; 
· с согласия заявителя во время личного приема принимается его письменное обращение, которое рассматривается в соответствии с  установленным порядком.
	5.6.Обращение (жалоба)  заявителя в письменной форме или  в форме электронного документа рассматриваются в течение 15 дней со дня регистрации письменного заявления.     
	5.7.Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы:
· объективно, всесторонне и своевременно рассматривает жалобу;
· запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы.
	5.8.По результатам рассмотрения жалобы принимается решение:
· об удовлетворении требований заявителя; 
· о частичном удовлетворении требований заявителя;
· об отказе в удовлетворении требований заявителя.
Не позднее дня, следующего за принятием соответствующего решения, заявителю направляется мотивированный ответ.
5.9.Обращение не подлежит рассмотрению в следующих случаях:
· при отсутствии обязательных реквизитов письменного обращения;
· при подаче обращения лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;
· при наличии в обращении нецензурных или оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица и  членов его семьи; 
· при невозможности прочитать текст письменного обращения.
      	Заявителю сообщается  о невозможности рассмотрения его обращения в течение 5 рабочих дней с момента регистрации обращения.

5.10.При отказе должностного лица заявителю в исправлении допущенных опечаток и ошибок, а также при обжаловании нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней.
	5.11.Заявитель обжалует действия (бездействие) и решения, принятые должностными лицами Управления образования, уполномоченными на рассмотрение жалобы,  в управление делами администрации городского округа Кинешма, кабинет  № 17 (ул. Фрунзе, д. 4,  время работы: с 8.30 до 17.30, выходной: суббота, воскресенье, контактные телефоны: 5-44-48, 5-75-34).
	5.12.Действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления Муниципальной услуги, обжалуются в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации, в судах общей юрисдикции.
 Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные программы»

СПИСОК
общеобразовательных учреждений
городского округа  Кинешма,  предоставляющих Муниципальную услугу

	ОУ
	Адрес ОУ
	ФИО руководителя
	График работы ОУ
	№ контактного телефона

	СОШ № 1
	Ломоносова, 20
	Частов Евгений Александрович
	8.00-20.00
Выходной-воскресенье
	5-11-74

	СОШ № 2
	Щорса, 32
	Горячева Елена Ивановна
	8.00-18.00
Выходной-воскресенье
	2-08-00

	Гимназия им. Островского
	Крупской, 7
	Яншенкина Ольга Николаевна
	8.00-20.00
Выходной-воскресенье
	5-38-23

	Лицей им. Фурманова
	Ленина, 42
	Беляева Татьяна Леонидовна
	8.00-20.00
Выходной-воскресенье
	5-66-64

	СОШ № 5
	Межевая, 18
	Айдарова Марина Владимировна
	8.00-18.00
Выходной-воскресенье
	5-37-10

	СОШ № 6
	Вичугская, 176-а
	Круглова Ольга Владимировна
	8.00-20.00
Выходной-воскресенье
	5-04-88

	СОШ № 8
	Боборыкина, 18-а
	Куликова Надежда Николаевна
	8.00-19.00
Выходной-воскресенье
	3-38-30

	СОШ № 10
	Котовского,15
	Мошкова Светлана Васильевна
	8.00-17.00
Выходной-воскресенье
	5-37-74

	СОШ № 16
	Ивана Виноградова, 18
	Модеева Галина Ивановна
	8.00-17.00
Выходной-воскресенье
	5-73-78

	СОШ № 17
	Наволокская, 18
	Горбунова София Юрьевна
	8.00-17.00
Выходной-воскресенье
	2-18-50

	СОШ № 18
	Юрия Горохова, 8
	Задворнова Вера Георгиевна
	8.00-19.00
Выходной-воскресенье
	2-04-67

	СОШ № 19
	50-летия Комсомола, 27
	Скворцова Светлана Викторовна
	8.00-20.00
Выходной-воскресенье
	3-32-70

	Интернат № 1
	Воеводы Боборыкина, 53
	Большакова Наталья Викторовна
	8.00-19.00
Выходной-воскресенье
	2-56-24

	ООШ № 4
	Ломоносова, 21-а
	Смирнова Елена Аркадьевна
	8.00-17.00
Выходной-воскресенье
	9-35-81

	ООШ № 9
	Парижской Коммуны, 62
	Золотарева Марина Станиславовна
	8.00-18.00
Выходной-воскресенье
	2-13-26

	ВСШ № 3
	Щорса, 32
	Шарова Клавдия Николаевна
	8.00-18.00
Выходной-воскресенье
	2-25-91



Адреса электронной почты  общеобразовательных учреждений

	СОШ № 1 
	shkola1_kineshma@mail.ru

	№ 2
	shkola2-kin@mail.ru           

	гимназия им. А.Н. Островского
	gim-kineshma@yandex.ru

	лицей
им.Фурманова
	schoolfurman@mail.ru

	№ 5
	schoolnum5@mail.ru

	№ 6
	kineshmaschool6@yandex.ru

	№ 8
	kinosch-8@mail.ru

	№ 10
	Kineschma10@yandex.ru

	№ 16
	Shсola-16Kineshma@yandex.ru

	№ 17
	shkola-17Kinesma@yandex.ru

	№ 18
	school18kin@mail.ru

	№ 19
	mousosh192@yandex.ru

	интернат 
№ 1
	kin-internat2@yandex.ru

	ООШ № 4
	shkola-4@list.ru

	№ 9
	shkola-9kineshma@yandex.ru

	ВСШ № 3
	wsh3@mail.ru


      
Адреса сайтов общеобразовательных учреждений

	СОШ № 1
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school1/default.aspx

	№ 2
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school2/default.aspx

	гимназия им.
А.Н. Островского
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school3/default.aspx

	лицей
им. Фурманова
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_schoolfurmanov/default.aspx

	№ 5
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school5/default.aspx

	№ 6
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school6/default.aspx

	№ 8
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school8/default.aspx

	№ 10
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school10/default.aspx

	№ 16
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school16/default.aspx

	№ 17
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school17/default.aspx

	№ 18
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school18/default.aspx

	№ 19
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school19/default.aspx

	интернат
№ 1
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_schoolint1/default.aspx


	ООШ № 4
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school4/default.aspx

	№ 9
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_school9/default.aspx

	ВСШ № 3
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/kineshma_schoolvch3/default.aspx




Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные программы»

Источники официального опубликования
законодательных актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги

1.Источник публикации: официальный текст с внесенными в него поправками опубликован в изданиях: 
- «Российская газета» от 21.01.2009, № 7;
- «Собрание законодательства РФ» от 26.01.2009, № 4, ст. 445;
- «Парламентская газета» от 23 – 29.01.2009, № 4

2.Источник публикации: «Сборник международных договоров СССР», выпуск XL VI, 1993. Вступил в силу для России с 15 сентября 1990 года
3.Источник публикации:
- «Ведомости СНД и ВС РФ» от 30.07.1992, № 30, ст. 1797;
- «Российская газета» от 31.07.1992, № 172
4. Источники публикации:
-  «Собрание законодательства РФ» от 03.08.1998, № 31, ст. 3802;
-«Российская газета» от 05.08.1998 № 147
5. Источник публикации:
- «Российская газета» от 08.10.2003, № 202;
- «Парламентская газета» от 08.10.2003, № 186;
- «Собрание законодательства РФ» от 06.10.2003, № 40, ст. 3822
6.Источник публикации:
- «Российская газета»-Федеральный выпуск № 5247 от 30.07.2010
7.Источник публикации:
-«РГ»-Федеральный выпуск №4131 от 29.07.2006
8.Источник публикации:
- «Собрание законодательства РФ» от26.03.2001, № 13, ст. 1252
9. Источники публикации:
- Сайт Департамента образования Ивановской области: iv-edu.ru
10.Источники публикации:
- Сайт Департамента образования Ивановской области: iv-edu.ru































Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные программы»
Образец заявления
родителей (законных представителей) о предоставлении информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные программы

Директору  ____________________________
                       (наименование учреждения)                                                                  
_______________________________
                             (Ф.И.О. директора)
родителя (законного представителя):
Фамилия ______________________
Имя  __________________________
Отчество _______________________
                                                                                             Город ________________________
Улица__________________________
Дом _____ кв. ______ __________
Телефон______________________________                             


заявление.

         Прошу предоставить информацию о  порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные программы, в
                                                                         

(наименование общеобразовательного учреждения)

                                    

    «         »                          20         года

             (число)                                                                       (подпись)















Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные программы»



Согласие на обработку персональных данных

Я, _______________________________________________________, проживающий (ая) по
                                                                                   (ФИО)
адресу __________________________________________, паспорт _______________ выдан _________________________________ даю письменное согласие _____________________
	                            (наименование учреждения)
___________________________________________________________________________________
(юридический адрес учреждения)
на обработку своих персональных данных в целях получения услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные программы»
   Перечень персональных данных, на обработку которых даю свое согласие: фамилия, имя, отчество, адрес, дата рождения, паспортные данные, место работы, должность, контактный номер телефона (абонентский номер), адрес электронной почты. 
   Перечень действий с персональными данными, на совершение которых даю свое согласие: бумажная, электронная и смешанная обработка персональных данных для решения вопросов по предоставлению услуги. Согласие даю на срок до окончания моим ребенком школы, а именно, до _______ года. 
                                                                      (указать)



Число                                                    подпись  /      расшифровка подписи
                                                                                       

















Приложение  5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные программы»


ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ
по поводу действия (бездействия) должностных лиц
образовательных учреждений городского округа Кинешма
и их решений, принимаемых в ходе предоставления Муниципальной услуги

                                     Организация: _____________________
                                                                                          (название органа
                    местного самоуправления или его структуры)
                                     

                                                                                 (Ф.И.О. должностного лица)

             (Ф.И.О.родителя)
                                                     
                                                       проживающего по адресу:
                                                                                                    
                                                                                  (адрес)                                     
ЖАЛОБА
           
 (указать, какие действия (решения) обжалуются,
____________________________________________________________________
какие конкретно права  и  свободы  гражданина  нарушены  этими

______________________________________________________________________
действиями (решениями),

__________________________________________________________________
какие созданы препятствия осуществлению гражданином его прав

______________________________________________________________________
и свобод; какая обязанность возложена на гражданина

______________________________________________________________________
незаконно, или он незаконно привлечен к какому-либо действию)

_________________________________________________________________
(сведения о подаче аналогичной жалобы в вышестоящий в порядке

______________________________________________________________________
подчиненности орган или должностному  лицу,

______________________________________________________________________
характер полученного ответа (при наличии такового))

В соответствии с _______________________________________________

ПРОШУ:
признать ________________________________________________________
(обжалуемое действие (решение) незаконным, обязать

______________________________________________________________________
удовлетворить требования, в которых отказано, либо отменить

_____________________________________________________________________.
предыдущие решения, примененные к заявителю услуги)

Приложение:
1.  Копия  ответа  из вышестоящего в порядке подчиненности органа
или  от  должностного  лица  (при обращении  получателя услуги за
защитой своих прав).
2   Другие документы  (доказательства),   подтверждающие   права
и свободы      гражданина,       нарушенные             неправомерными
действиями (решениями) органов или должностных   лиц

"__"_________ 20____ г.                                     __________________
                                                     (подпись, расшифровка подписи)
Приложение 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные программы»


Сведения о структурном подразделении
 администрации городского округа Кинешма, 
контролирующем исполнение Муниципальной услуги


	Место нахождения структурного подразделения  администрации городского округа Кинешма
	
Управление образования администрации
городского округа Кинешма
	
ул.50-летия       Комсомола, д. 20

	График работы
Управления
образования
	Понедельник – пятница
с 8.30 до 17.30

	Адрес сайта
	http://portal.iv-edu.ru/dep/mouokin/default.aspx

	Адрес электронной почты
	
kingoroo2010@yandex.ru


	Должность и ФИО лица, ведущего прием граждан 
	Зоя Владимировна Лялюхина, начальник Управления образования  администрации 
 городского округа Кинешма

Контактный телефон: 5-54-94


	Время приема 
граждан
	Понедельник: с 15.00 до 17.00
Пятница:  с 10.00 до 12.00
























ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от 17.07.2012 № 1645п

О внесении изменения в постановление администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 13.07.2010 № 1877п «Об Общественном Совете по благоустройству при администрации городского округа Кинешма»

	На основании ст.ст. 46, 56 Устава муниципального образования «Городской	 округ Кинешма», заявления Ананьевой Н.А. от 05.07.2012 об исключении из состава Общественного совета по благоустройству при администрации городского округа Кинешма 
 	постановляю:
	1. Внести изменение в постановление администрации городского округа Кинешма Ивановской области от 13.07.2010 № 1877п «Об Общественном Совете по благоустройству при администрации городского округа Кинешма»: в приложение № 2 к постановлению слова «Н.А.Ананьева – председатель Общественного совета по благоустройству микрорайона ДХЗ городского округа Кинешма» исключить. 
2. Опубликовать настоящее постановление в источнике официального опубликования муниципальных правовых актов городского округа Кинешма «Вестник органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации городского округа Кинешма А.Г.Пухова.


Глава администрации  городского округа Кинешма                                                         А.В.Томилин  




ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от  15.08.2012  №  1883 п

О создании межведомственной рабочей группы по координации профилактической работы с семьями и детьми, находящимися в социально опасном положении

В целях совершенствования межведомственного взаимодействия в профилактической работе с семьями группы социального риска, оперативного принятия решений по защите прав несовершеннолетних, на основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», руководствуясь статьями 46, 56 Устава муниципального образования «Городской округ Кинешма»,
постановляю:
1. Создать межведомственную рабочую группу по координации профилактической работы с семьями и детьми, находящимися в социально опасном положении.
2. Утвердить Положение о межведомственной рабочей группе по координации профилактической работы с семьями и детьми, находящимися в социально опасном положении (приложение 1).
3. Утвердить состав межведомственной рабочей группы по координации профилактической работы с семьями и детьми, находящимися в социально опасном положении (приложение  2).
4.  Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в «Вестнике органов местного самоуправления городского округа Кинешма».
	5. Контроль  над  исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Кинешмы И.Ю. Клюхину. 

Исполняющий обязанности главы администрации 
городского округа Кинешма                                                        
А.Г. Пухов

Приложение 1
к постановлению  администрации 
городского округа Кинешма
от  15.08.2012  №  1883 п

Положение
о межведомственной рабочей группе по координации
профилактической работы с семьями и детьми,
находящимися в социально опасном положении

Общие положения

1.1. Межведомственная рабочая группа по координации профилактической работы с семьями и детьми, находящимися в социально опасном положении (далее – Рабочая группа), является межведомственным органом, созданным при Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при главе администрации городского округа Кинешмы.
1.2. В своей деятельности Рабочая группа руководствуется Конституцией РФ, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Порядком межведомственного взаимодействия органов системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних Ивановской области по организации учета семей и детей, находящихся в социально опасном положении, утвержденном решением комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при Губернаторе Ивановской области от 16.04.2007 (протокол № 1), Решением комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при Губернаторе Ивановской области от 27.06.2012 (протокол № 2), Постановлением главы администрации городского округа  Кинешма от 06.07.2007 № 1862п «Об утверждении Положения о едином банке данных семей и детей, находящихся в социально опасном положении», настоящим Положением.
1.3. Рабочая группа в своей деятельности взаимодействует со структурными подразделениями органов местного самоуправления, органами государственной власти Ивановской области, правоохранительными органами, предприятиями, организациями, учреждениями различных форм собственности и ведомственной принадлежности, общественными объединениями.
1.4. Рабочая группа формируется из представителей субъектов системы профилактики безнадзорности и правонарушений.
2. Основные цели и задачи Рабочей группы
2.1. Рабочая группа создана с целью совершенствования межведомственного взаимодействия в работе по раннему выявлению детского неблагополучия в семье, своевременному принятию профилактических мер, осуществлению индивидуальной профилактической работы с семьями и детьми, находящимися в социально опасном положении.
2.2. Основными задачами Рабочей группы являются:
- выявление несовершеннолетних находящихся в обстановке, представляющих угрозу их жизни, здоровью или препятствующей их воспитанию;
-  анализ эффективности индивидуальной профилактической работы с семьями группы социального риска;
- оказание помощи семьям по устранению причины, повлекшей кризисную ситуацию (оказание социальной, медицинской, психолого-педагогической помощи несовершеннолетним и их родителям, помещение детей и подростков в случае необходимости в ОГКУ СО «Кинешемский социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних», оказание содействия в трудоустройстве несовершеннолетним и их родителям, организации досуга и отдыха детей в летний период);
- принятие решения о постановке и снятии семьи с учета из Единого банка данных семей и детей, находящихся в социально-опасном положении;
- обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних в семьях, находящихся в социально опасном положении.

4. Полномочия Рабочей группы
Рабочая группа выполняет следующие полномочия:
            4.1. Привлекает представителей структурных подразделений органов государственной власти Ивановской области и органов местного самоуправления, правоохранительных органов, учреждений и организаций различных форм собственности и ведомственной принадлежности, общественных организаций к реализации мероприятий по предупреждению и профилактике семейного неблагополучия.
            4.2.  Запрашивает у государственных, муниципальных, общественных и других организаций и учреждений, должностных лиц материалы, информацию по вопросам, входящим в компетенцию Рабочей группы.
            4.3. Приглашает на заседания Рабочей группы семьи для проведения разъяснительной работы.
           4.4. Заслушивает на своих заседаниях отчеты ответственных лиц о проведении профилактической деятельности, о ходе реализации планов по реабилитации семей, состоящих на учете в Едином банке данных.
           4.5. Рекомендует учреждениям, организациям, предприятиям всех форм собственности и ведомственной принадлежности, расположенным на территории города Кинешмы, проведение мероприятий по повышению эффективности работы по реализации правовых и иных профилактических мер, направленных на профилактику безнадзорности и правонарушений.

5. Порядок деятельности Рабочей группы и принятие решений
5.1. Состав Рабочей группы утверждается постановлением администрации городского округа Кинешмы. 
5.2. Руководство деятельностью Рабочей группы осуществляет председатель.
5.3. Председателем Рабочей группы является заместитель главы администрации городского округа Кинешма, курирующий социальные вопросы.
5.4. Председатель Рабочей группы в пределах своей компетенции:
- организует деятельность Рабочей группы, председательствует на ее заседаниях;
-  утверждает дату, повестку дня и порядок проведения заседания Рабочей группы;
- решает спорные вопросы, возникающие в деятельности Рабочей группы;
- подписывает протоколы заседания Рабочей группы;
5.5. В отсутствии председателя  или по его поручению заседание ведет заместитель председателя Рабочей группы.
5.6. Секретарь является членом Рабочей группы.
5.7. Секретарь Рабочей группы:
- осуществляет организационную и техническую работу по подготовке заседаний Рабочей группы, формирует проект повестки дня очередного заседания Рабочей группы и представляет его на утверждение председателю;
- ведет документацию Рабочей группы;
- ведет протоколы заседаний Рабочей группы и подписывает их совместно с председателем;
- контролирует  исполнение решений Рабочей группы и поручений председателя.
5.8. Во время заседания Рабочей группы её члены имеют право:
- вносить предложения по повестке дня;
- участвовать в обсуждении рассматриваемых вопросов;
- участвовать в голосовании.
5.9. Основной формой работы Рабочей группы являются заседания, проводимые не реже одного раза в квартал.
5.10. Заседания Рабочей группы правомочны при наличии более половины её членов.
5.11. Решение Рабочей группы записывается в протокол и считается принятым, если за него проголосовало большинство присутствующих членов Рабочей группы. При равенстве голосов решающим считается голос председателя Рабочей группы.
5.12. Члены Рабочей группы, не согласные с принятым решением требуют  занесения их особого мнения в протокол заседания Рабочей группы.
5.13. Решения, принимаемые Рабочей группой, носят рекомендательный характер.
5.14. Решения Рабочей группы, принятые в пределах своей компетенции, являются обязательными для исполнения должностными лицами и сотрудниками учреждений, организаций, предприятий действующих на территории городского округа Кинешма.
5.15.  Изменение состава Рабочей группы и её ликвидация производятся постановлением администрации городского округа Кинешма.

Приложение  2
к постановлению администрации 
городского округа Кинешма
от  15.08.2012  №  1883 п


Состав межведомственной Рабочей группы
по координации профилактической работы с семьями и детьми, находящимися в социально опасном положении

	Председатель Рабочей группы

	- И. Ю. Клюхина, заместитель главы администрации городского округа Кинешма.

	Заместитель председателя Рабочей группы

	- Н.Ф. Гущина, руководитель территориального управления социальной защиты населения по городскому округу Кинешма и Кинешемского муниципального района.

	Секретарь Рабочей группы

	- А.А. Формина, старший инспектор отдела по делам семей, воспитывающих детей, Кинешемского филиала ОГКУ «Центр по обеспечению деятельности территориальных органов защиты населения».

	Члены Рабочей группы
	- З.В. Лялюхина, начальник Управления образования администрации городского округа Кинешма (по согласованию);
- О.В. Никифорова, ведущий специалист комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при  администрации городского округа Кинешма;
- О.Е. Уруева, старший инспектор ПДН МО МВД России «Кинешемский»;
- С.В. Каллио, специалист – эксперт отдела по опеке и попечительству ТУ СЗН по городскому округу Кинешма и Кинешемского муниципального района;
- О.В. Зайцева – директор ОГКУ СО «Кинешемский социально-реабилитационной центр для несовершеннолетних;
- Т.В. Ляпина, заместитель главного врача по поликлиническому разделу работы МУЗ городского округа Кинешма «Детская городская больница» (по согласованию);
- Г.А. Щеглова, директор МУ «Центр социальной поддержки молодежи « Преображение»;
- И.А. Негодина, заместитель начальника отдела активных форм занятости ОГКУ « Кинешемский ЦЗН».







ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ
О ПРОДАЖЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА
НА АУКЦИОНЕ, дата проведения 01.10.2012
 
Комитет по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма сообщает о приватизации следующих объектов недвижимого имущества: Основание приватизации – постановление администрации городского округа Кинешма от 17.08.2012 № 1896п "О приватизации объектов недвижимости муниципального образования  "Городской округ Кинешма":
ЛОТ № 1 – встроенное помещение, расположенное в пятиэтажном жилом доме (лит. А), назначение: нежилое, общая площадь 104,3 кв. м., этаж 1, номера на поэтажном плане с 1 по 6 включительно, кадастровый номер 37:25:01 08 24:0002:24:405:001:007972040:0100611004, адрес объекта: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Юрия Горохова, д. 12. Начальная цена продажи – 905 000 (Девятьсот пять тысяч) рублей; шаг аукциона – 45 250 (Сорок пять тысяч двести пятьдесят) рублей; сумма  задатка – 90 500 (Девяносто тысяч пятьсот) рублей.
ЛОТ № 2 – помещение № 1004, назначение: нежилое, общая площадь 29,3 кв. м., этаж 1, номера на поэтажном плане 1004, условный номер 37-37-05/095/2010-048, адрес объекта: Ивановская область, г. Кинешма, ул. Парковая, д. 2-А. (далее по тексту «Нежилое помещение»). Данное «Нежилое помещение» обременено договором № 538Ар аренды нежилого помещения от 29.09.2011г, заключенным между Комитетом по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма и Гражданином Российской Федерации Золотаревой Александрой Ивановны, срок действия договора три года. Начальная цена продажи – 254 500 (Двести пятьдесят четыре тысячи пятьсот) рублей; шаг аукциона – 12 725 (Двенадцать тысяч семьсот двадцать пять) рублей; сумма задатка – 25 450 (Двадцать пять тысяч четыреста пятьдесят) рублей.
ЛОТ № 3 – помещение № 1005, назначение: нежилое, общая площадь 37,2 кв. м., этаж 2, номера на поэтажном плане 1005, условный номер 37-37-05/258/2009-131, адрес объекта: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Урицкого, д. 4-А (далее по тексту «Нежилое помещение»). Данное «Нежилое помещение» обременено договором № 539Ар аренды нежилого помещения от 29.09.2011г, заключенным между Комитетом по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма и Гражданином Российской Федерации Тарасовой Верой Александровной, срок действия договора три года. Начальная цена продажи – 418 000 (Четыреста восемнадцать тысяч) рублей; шаг аукциона – 20 900 (Двадцать тысяч девятьсот) рублей; сумма задатка – 41 800 (Сорок одна тысяча восемьсот) рублей.
ЛОТ № 4 – помещение № 1010, назначение: нежилое, общая площадь 55,4 кв. м., этаж 1, номера на поэтажном плане с 1 по 6 включительно, условный номер 37-37-05/207/2008-156, адрес объекта: Ивановская область, г. Кинешма, ул. Наволокская, д. 1-А. Начальная цена продажи – 439 000 (Четыреста тридцать девять тысяч) рублей; шаг аукциона – 21 950 (Двадцать одна тысяча девятьсот пятьдесят) рублей; сумма задатка – 43 900 (Сорок три тысячи девятьсот) рублей.

Собственник выставляемых на торги имущества – Муниципальное образование «Городской округ Кинешма».
Организатор торгов (продавец) - Комитет по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма. 
Способ приватизации (форма торгов) - аукцион, открытый по составу участников и по форме подачи предложения о цене имущества.
Срок оплаты – единовременным платежом в течение 30 дней с момента заключения договора купли-продажи имущества.
Дата начала приема заявок на приобретение имущества – 17 августа 2012 года.
Дата окончания приема заявок на приобретение имущества – 11 сентября 2012 года.
Время и место приема заявок - рабочие дни с 9 час. до 17 час. по московскому времени по адресу: город Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4, каб. 41 (кроме субботы, воскресенья и праздничных дней). Контактный телефон – 5-58-16,  5-38-54.
Если в указанный  в настоящем информационном сообщении срок приема заявок ни одна заявка не была зарегистрирована, продажа имущества признается несостоявшейся.
Аукцион состоится 01 октября 2012 года в 11 час. 00 мин.по московскому времени по адресу: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4, каб.39.
Срок и место подведения итогов аукциона – 01 октября 2012 года в 11 час. 00 мин. по московскому времени по адресу: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4, каб.39.
Дата, время и место определения лиц,  допущенных к участию в аукционе – 14 сентября 2012 года в 9 час. 30 мин. по московскому времени по адресу: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4 каб.39. По результатам рассмотрения заявок и документов Организатор торгов (продавец) принимает решение о признании Претендентов лицами, допущенными к участию в аукционе.
Регистрация лиц, допущенных к участию в аукционе будет проводиться 01 октября 2012 года, по месту проведения аукциона - с 10 час.00 мин. до 10 час.50 мин. по московскому времени.
Победителем аукциона признается лицо, предложившее максимальную цену за указанное имущество. 
Победители, признанные налоговыми агентами в соответствии со статьей  161 Налогового кодекса Российской Федерации, обязаны начислять расчетным методом, удержать из выплачиваемых доходов и уплатить в бюджет соответствующую сумму налога на добавленную стоимость.
УСЛОВИЯ УЧАСТИЯ В ТОРГАХ
1. Общие условия
Юридические и физические лица, желающие приобрести муниципальное имущество, выставляемые на торги (далее – Претенденты), обязаны осуществить следующие действия:
а) своевременно и в установленном порядке подать заявку по установленной Организатором (продавцом) торгов форме с приложением требуемых для участия в аукционе документов, оформленных в соответствии с требованиями Организатора торгов;
б) своевременно внести задаток на счет Организатора (продавца) торгов:
р/счет № 40302810700003000082 в ГРКЦ ГУ Банка России по Ивановской области г. Иваново, БИК 042406001 ИНН/КПП 3703006717/370301001, л/счет 05333005640. Получатель платежа: УФК по Ивановской области (КУМИ городского округа Кинешма);
в) к участию в аукционе допускаются юридические и физические лица, признанные покупателями по законодательству Российской Федерации, представившие необходимые документы в соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», выполнившие все условия данного информационного сообщения и  допущенные Организатором аукциона (продавцом) к участию в аукционе не позднее дня, предшествующего дню проведения аукциона; 
г) к участию в аукционе допускаются юридические и физические лица, которые зарегистрировались в качестве лиц, допущенных к участию в аукционе в день проведения  аукциона;
д) одно лицо имеет право подать только одну заявку. Заявки после истечения срока приема заявок, указанного в информационном сообщении, либо предоставленные без необходимых документов, либо поданные лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий, Продавцом не принимаются;
 е) претенденты, желающие принять участие в аукционе, обязаны осуществить указанные выше действия до 11 сентября 2012 года включительно.
 ж) претендент вправе отказаться от участия в аукционе, письменно уведомив об этом Организатора торгов (продавца);
2. Порядок подачи заявок на участие в торгах
 Заявки подаются, начиная с 17 августа 2012 года путем вручения их Организатору торгов.
    Заявки подаются и принимаются одновременно с полным комплектом требуемых для участия в аукционе документов.
3. Документы, представляемые покупателями муниципального имущества
   Одновременно с заявкой претенденты представляют следующие документы:
   юридические лица:
- заверенные копии учредительных документов;
- документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);
-документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;
- физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.
В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.
Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.
К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у претендента.
Указанные документы в части их оформления и содержания должны соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации. Документы, содержащие помарки, подчистки, исправления и т.п., не рассматриваются.
Обязанность доказать свое право на приобретение муниципального имущества возлагается на претендента.
В случае, если впоследствии будет установлено, что покупатель муниципального имущества не имел законное право на его приобретение, соответствующая сделка признается ничтожной.
  4. Порядок внесения задатка и его возврата
Основанием для внесения задатка является заключенный с продавцом договор о задатке. Заключение договора о задатке осуществляется по месту приема заявок. Документом, подтверждающим поступление задатка на счет продавца, является выписка с этого счета. 
Датой внесения задатка считается дата поступления денежных средств, перечисленных в качестве задатка, на счет Организатора торгов, указанный в настоящем информационном сообщении.
Настоящее информационное сообщение является публичной офертой для заключения договора о задатке в соответствии со статьей 437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а подача претендентом заявки и перечисление задатка являются акцептом такой оферты, после чего договор о задатке считается заключенным в письменной форме.
Суммы задатков возвращаются участникам аукциона, за исключением его победителя, в течение пяти дней с даты подведения итогов аукциона.
Задаток не возвращается в следующих случаях:
- если лицо, допущенное к участию в аукционе, признанное победителем аукциона уклоняется или отказывается от подписания протокола аукциона и (или) заключения договора купли-продажи имущества в установленный законодательством Российской Федерации срок;
- если Претендент, признанный лицом, допущенным к участию в аукционе, в случае отказа от участия в аукционе, надлежащим образом не уведомил Организатора торгов (продавца);
-  лицам, допущенным к участию в аукционе, не явившимся на торги;
- если лицо, допущенное, к участию в аукционе отказывается от участия в аукционе в день проведения  аукциона.
5. Заключительное положение
Организатор (продавец) торгов вправе отказаться от их проведения не позднее, чем за три дня до проведения торгов. В этом случае суммы задатков, перечисленных Претендентами, возвращаются им в течение пяти дней с даты принятия данного решения.
В течение пятнадцати рабочих дней с даты подведения итогов аукциона с победителем аукциона заключается договор купли-продажи.
Оплата имущества производится в соответствии с договором купли- продажи.
Ознакомиться с информацией о проведении аукциона, а также формой заявки, условиями договоров о задатке и купли-продажи, а также с иными сведениями о выставленном на продажу имуществе можно  в рабочие дни с 10 час. 00 мин. до 12 час. 00 мин. и с 14 час. 00 мин. до 16 час. 00 мин. (время московское) по адресу: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д. 4, каб. 41. 
Все вопросы, касающиеся проведения аукциона, не нашедшие отражения в настоящем информационном сообщении, регулируются действующим законодательством Российской Федерации. 
Контактные лица: Кулешова Надежда Ивановна т. 5-58-16, Кудряшова Наталья Павловна, Комарова Лариса Викторовна т. 5-38-54.


Председатель Комитета                                                                  Н.И. Кулешова


Комарова Л.В. т. 5-38-54




Приложение
Образец

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

"____" ________________ 2012 г.
__________________________________________________________________________________,
(полное наименование юридического лица, подающего заявку)
далее именуемый Претендент,
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, подающего заявку)
далее именуемый Претендент, 
в лице _________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, должность)
действующего на основании______________________________________________________________,
принимая решение об участии в аукционе по продаже находящегося в  муниципальной   собственности городского округа Кинешма недвижимого имущества: встроенное помещение, расположенное в пятиэтажном жилом доме (лит. А), назначение: нежилое, общая площадь 104,3 кв. м., этаж 1, номера на поэтажном плане с 1 по 6 включительно, кадастровый номер 37:25:01 08 24:0002:24:405:001:007972040:0100611004, адрес объекта: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Юрия Горохова, д. 12:
1) соблюдать условия продажи имущества, содержащиеся в информационном сообщении о проведении продажи на аукционе, опубликованном в газете «Вестник органов местного самоуправления» от "__" _______________ 20______г. № ______, а также порядок проведения аукциона, установленный Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 585;
2) в случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли - продажи не позднее 15 рабочих дней после утверждения протокола об итогах аукциона и уплатить Продавцу стоимость "Нежилого помещения", установленную по результатам аукциона, в сроки, определяемые договором купли – продажи.
Адрес и банковские реквизиты Претендента (в том числе почтовый адрес для высылки уведомлений о результатах рассмотрения предоставленной Продавцу заявки и документов):
___________________________________________________________________________________
Подпись Претендента (его полномочного представителя)
 ________________________________/ __________________________/ 
                                                                                  (Ф.И.О.)
 м.п.  " ______"_________________ 2012 г. 

Заявка принята Продавцом:

час.___ мин. ____  "___" ________________ 2012 за N ____

Подпись уполномоченного лица Продавца  
Председатель комитета по управлению
муниципальным имуществом 
городского округа Кинешма                                                                       Н.И.Кулешова

образец
Договор о задатке

город  Кинешма  Ивановская область                                                   "____" ________________ 2012г.
Комитет по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма, именуемый в дальнейшем "Комитет", в лице председателя Комитета Кулешовой Надежды Ивановны, действующей на основании Положения о Комитете по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма, утвержденного постановлением главы администрации города Кинешмы Ивановской области от 29.12.2006 № 3423п; Положения о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью городского округа Кинешма, утвержденного решением Кинешемской городской Думы Ивановской области третьего созыва от 29.01.2002 № 22/91 с изменениями к нему, утвержденными решением Кинешемской городской Думы четвертого созыва от 22.02.2006 № 5/34, с одной стороны, и ___________________________________________________________________________________, 
 (полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица)
именуемое (ый) в дальнейшем "Претендент", с другой стороны, руководствуясь Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 585, заключили настоящий Договор о нижеследующем: 
Статья 1. Предмет  Договора
1.1 Претендент для участия в аукционе по продаже объекта недвижимости – встроенное помещение, расположенное в пятиэтажном жилом доме (лит. А), назначение: нежилое, общая площадь 104,3 кв. м., этаж 1, номера на поэтажном плане с 1 по 6 включительно, кадастровый номер 37:25:01 08 24:0002:24:405:001:007972040:0100611004, адрес объекта: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Юрия Горохова, д. 12, перечисляет в безналичном порядке на счет Комитета по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма: р/счет № 40302810700003000082 в ГРКЦ ГУ Банка России по Ивановской области г. Иваново,  БИК 042406001 ИНН 3703006717  КПП  370301001, л/счет 05333005640. Получатель платежа: УФК по Ивановской области (КУМИ городского округа Кинешма), задаток в размере 90 500 (Девяносто тысяч пятьсот) рублей (денежные средства, задаток). Задаток вносится Претендентом в счет обеспечения обязательств по оплате объекта недвижимости - "Нежилое помещение", в соответствии с информационным сообщением, опубликованном в газете "Вестник органов местного самоуправления" от "__" _________________ 20_____ г. № ______.

Статья 2. Передача денежных средств
2.1 Денежные средства, указанные в ст.1 настоящего Договора, должны быть внесены Претендентом на счет, указанный в настоящем договоре, не позднее даты, указанной в информационном сообщении, а именно до 11 сентября 2012 года включительно и считаются внесенными с момента их зачисления на счет Комитета. 
В случае не поступления в указанный срок суммы задатка на счет Комитета обязательства Претендента по внесению задатка считаются неисполненными. 
2.2 Претендент не вправе распоряжаться денежными средствами, поступившими на счет Комитета в качестве задатка.
2.3. Задаток, внесенный претендентом, в случае признания Претендента Победителем аукциона и заключения им с Комитетом Договора купли-продажи на "Нежилое помещение" (Далее Договора купли- продажи недвижимого имущества), засчитываются в счет оплаты стоимости "Нежилого помещения".
2.4. На денежные средства, перечисленные в соответствии с настоящим договором, проценты в пользу Претендента не начисляются.
2.5. При заполнении покупателем платежных поручений на перечисление денежных средств в разделе "Назначение платежа" надлежит указать: "задаток для участия в аукционе по продаже объекта недвижимости – "Нежилое помещение" (лот № 1) ".
2.6. Комитет обязуется возвратить Претенденту сумму задатка в порядке и случаях, установленных статьей 3 настоящего Договора. 

Статья 3. Возврат денежных средств
3.1. Возврат задатков в предусмотренных законодательством случаях, производится путем перечисления на счет Претендента, указываемый им в заявление о возврате задатка.
3.2. В случае если Претенденту отказано в приеме заявки на участие в аукционе, если Претендент не допущен к участию в аукционе  или Претендент не признан Победителем аукциона, Комитет обязуется перечислить поступившую на его счет сумму задатка на счет претендента в течение 5 дней с даты утверждения Протокола об итогах аукциона.
3.3. В случае отзыва Претендентом заявки на участие в аукционе, до признания его участником аукциона, Комитет обязуется перечислить сумму задатка на счет Претендента не позднее 5 (пяти) дней с даты получения Комитетом соответствующего уведомления.
3.4. В случае признания аукциона несостоявшимся, Комитет обязуется перечислить сумму задатка на счет Претендента в течение 5 дней с даты утверждения Комитетом Протокола об итогах аукциона.
3.5. В случае отмены аукциона Комитет в течение 5 дней с момента опубликования об этом информационного сообщения, которое публикуется Комитетом в срок не более семи дней с даты принятия решения об отмене, перечисляет сумму задатка на счет Претендента.
3.6. Исчисление сроков, указанных в настоящей статье, исчисляется периодом времени, указанном в днях. Течение срока исчисляется периодом времени, указанном в днях. Течение срока начинается на следующий день после наступления события, которым определено его начало. В указанный срок, не включая выходные, праздничные дни, а также дни, которые в установленном порядке публично объявлены нерабочими днями.

Статья 4. Особые условия
4.1. Задаток не возвращается в следующих случаях:
4.1.1. - если Претендент, признанный победителем аукциона уклоняется или отказывается от заключения договора купли-продажи недвижимого имущества в установленный  законодательством Российской Федерации срок;
4.1.2. - если Претендент, признанный лицом допущенным к участию в аукционе без уважительных причин не принял участия в аукционе;
4.1.3. - если Претендент, признанный лицом допущенным к участию в аукционе, в случае отказа от  участия в аукционе, надлежащим образом не уведомил организатора торгов (Продавца);
4.1.4. - если лицо, допущенное к участию в аукционе отказывается от участия в аукционе в день проведения аукциона;
4.1.5. - если лицо, допущенное к участию в аукционе не прошло регистрацию перед началом  проведения аукциона
Статья 5. Срок действия Договора
5.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания сторонами и прекращает свое действие исполнением обязательств, предусмотренных Договором.
5.2. Отношения сторон, не урегулированные настоящим Договором, регулируются действующим законодательством Российской Федерации.
5.3. Все возможные споры и разногласия будут разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невозможности разрешения споров и разногласий путем переговоров они будут переданы на разрешение в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.4. Настоящий Договор составлен в двух имеющих одинаковую юридическую силу экземплярах по одному для каждой из Сторон. 
Статья 6. Реквизиты сторон. 

Продавец: Комитет по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма. 
Адрес: 155800, Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4 
р/счет № 40302810700003000082 в ГРКЦ ГУ Банка России по Ивановской области г. Иваново, БИК 042406001 ИНН 3703006717 КПП 370301001, л/счет 05333005640. 

Председатель комитета __________________________ Надежда Ивановна Кулешова 

Подпись претендента ___________________________  ____________________________
                                                                                                   (фамилия, имя, отчество)
образец

В  КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ОПИСЬ      ПРЕДСТАВЛЕННЫХ              ДОКУМЕНТОВ                      претендентом  
___________________________________________________________________________________,
              (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица)
 для участия в аукционе по продаже, находящегося в  муниципальной   собственности   городского округа Кинешма  недвижимого имущества: помещение № 1002, назначение: встроенное помещение, расположенное в пятиэтажном жилом доме (лит. А), назначение: нежилое, общая площадь 104,3 кв. м., этаж 1, номера на поэтажном плане с 1 по 6 включительно, кадастровый номер 37:25:01 08 24:0002:24:405:001:007972040:0100611004, адрес объекта: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Юрия Горохова, д. 12.
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подпись Претендента (его полномочного представителя)
                
м.п.                       _________________________/ ______________________/ 

                                     «_______»____________________ 2012 г.                                                      
                                   
Образец
КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

"____" _______________2012 г.
___________________________________________________________________________________,
(полное наименование юридического лица, подающего заявку)
далее именуемый Претендент,
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, подающего заявку)
далее именуемый Претендент, 
в лице _________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, должность)
действующего на основании______________________________________________________________,
принимая решение об участии в аукционе по продаже находящегося в муниципальной собственности городского округа Кинешма недвижимого имущества: помещение № 1004, назначение: нежилое, общая площадь 29,3 кв. м., этаж 1, номера на поэтажном плане 1004, условный номер 37-37-05/095/2010-048, адрес объекта: Ивановская область, г. Кинешма, ул. Парковая, д. 2-А., обязуюсь:
1) соблюдать условия продажи имущества, содержащиеся в информационном сообщении о проведении продажи на аукционе, опубликованном в газете «Вестник органов местного самоуправления» от "__" _______________ 20____г. № ______, а также порядок проведения аукциона, установленный Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 585;
2) в случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли - продажи не позднее 15 рабочих дней после утверждения протокола об итогах аукциона и уплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по результатам аукциона, в сроки, определяемые договором купли – продажи.
Адрес и банковские реквизиты Претендента (в том числе почтовый адрес для высылки уведомлений о результатах рассмотрения предоставленной Продавцу заявки и документов):
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись Претендента (его полномочного представителя)
 ________________________________/ __________________________/ 
                                                                                  (Ф.И.О.)
 м.п.  «______»_________________ 2012 г. 

Заявка принята Продавцом:

час.___ мин. ____  "___" ________________ 2012 за N ____

Подпись уполномоченного лица Продавца  

Председатель комитета по управлению
муниципальным имуществом 
городского округа Кинешма                                                              Н.И.Кулешова

образец
Договор о задатке

город  Кинешма  Ивановская область                                                    «____» ________________ 2012г.

Комитет по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма, именуемый в дальнейшем «Комитет», в лице председателя Комитета Кулешовой Надежды Ивановны, действующей на основании Положения о Комитете по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма, утвержденного постановлением главы администрации города Кинешмы Ивановской области от 29.12.2006 № 3423п; Положения о порядке управления и распоряжения муниципальной  собственностью городского округа Кинешма, утвержденного решением Кинешемской городской Думы Ивановской области третьего созыва от 29.01.2002 № 22/91 с изменениями к нему, утвержденными решением Кинешемской городской Думы четвертого созыва от 22.02.2006 № 5/34, с одной стороны, и ___________________________________________________________________________________, 
 (полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица)
именуемое (ый) в дальнейшем "Претендент", с другой стороны, руководствуясь Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 585, заключили настоящий Договор о нижеследующем: 
Статья 1. Предмет договора
Претендент для участия в аукционе по продаже объекта недвижимости - помещение № 1004, назначение: нежилое, общая площадь 29,3 кв. м., этаж 1, номера на поэтажном плане 1004, условный номер 37-37-05/095/2010-048, адрес объекта: Ивановская область, г. Кинешма, ул. Парковая, д. 2-А., перечисляет в безналичном порядке на счет Комитета по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма: р/счет № 40302810700003000082 в ГРКЦ ГУ Банка России по Ивановской области г. Иваново, БИК 042406001 ИНН 3703006717 КПП 370301001, л/счет 05333005640. Получатель платежа: УФК по Ивановской области (КУМИ городского округа Кинешма), задаток в размере 25 450 (Двадцать пять четыреста пятьдесят) рубль (денежные средства, задаток). Задаток вносится Претендентом в счет обеспечения обязательств по оплате объекта недвижимости - "Нежилое помещение", в соответствии с информационным сообщением, опубликованном в газете "Вестник органов местного самоуправления" от "____" _____________________ 20______ г. № ______.

Статья 2. Передача денежных средств
2.1 Денежные средства, указанные в ст.1 настоящего Договора, должны быть внесены Претендентом на счет, указанный в настоящем договоре, не позднее даты, указанной в информационном сообщении, а именно до 11 сентября  2012 года включительно и считаются внесенными с момента их зачисления на счет Комитета. 
В случае не поступления в указанный срок суммы задатка на счет Комитета обязательства Претендента по внесению задатка считаются неисполненными. 
2.2 Претендент не вправе распоряжаться денежными средствами, поступившими на счет Комитета в качестве задатка.
2.3. Задаток, внесенный претендентом, в случае признания Претендента Победителем аукциона и заключения им с Комитетом Договора купли-продажи на "Нежилое помещение" (Далее Договора купли- продажи недвижимого имущества), засчитываются в счет оплаты стоимости "Нежилого помещения".
2.4. На денежные средства, перечисленные в соответствии с настоящим договором, проценты в пользу Претендента не начисляются.
2.5. При заполнении покупателем платежных поручений на перечисление денежных средств в разделе " Назначение платежа " надлежит указать: " задаток для участия в аукционе по продаже объекта недвижимости – "Нежилое помещение" (лот № 2) ".
2.6. Комитет обязуется возвратить Претенденту сумму задатка в порядке и случаях, установленных статьей 3 настоящего Договора. 

Статья 3. Возврат денежных средств
3.1. Возврат задатков в предусмотренных законодательством случаях, производится путем перечисления на счет Претендента, указываемый им в заявление о возврате задатка.
3.2. В случае если Претенденту отказано в приеме заявки на участие в аукционе, если Претендент не допущен к участию в аукционе или Претендент не признан Победителем аукциона, Комитет обязуется перечислить поступившую на его счет сумму задатка на счет претендента в течение 5 дней с даты утверждения Протокола об итогах аукциона.
3.3. В случае отзыва Претендентом заявки на участие в аукционе, до признания его участником аукциона, Комитет обязуется перечислить сумму задатка на счет Претендента не позднее 5 дней с даты получения Комитетом соответствующего уведомления.
3.4. В случае признания аукциона несостоявшимся, Комитет обязуется перечислить сумму задатка на счет Претендента в течение 5 дней с даты утверждения Комитетом Протокола об итогах аукциона.
3.5. В случае отмены аукциона Комитет в течение 5 дней с момента опубликования об этом информационного сообщения, которое публикуется Комитетом в срок не более семи дней с даты принятия решения об отмене, перечисляет сумму задатка на счет Претендента.
3.6. Исчисление сроков, указанных в настоящей статье, исчисляется периодом времени, указанном в днях. Течение срока исчисляется периодом времени, указанном в днях. Течение срока начинается на следующий день после наступления события, которым определено его начало. В указанный срок, не включая выходные, праздничные дни, а также дни, которые в установленном порядке публично объявлены нерабочими днями.

Статья 4. Особые условия
4.1. Задаток не возвращается в  следующих случаях:
4.1.1. - если Претендент, признанный победителем аукциона уклоняется или отказывается от заключения договора купли-продажи недвижимого имущества в установленный  законодательством Российской Федерации срок;
4.1.2. - если Претендент, признанный лицом допущенным к участию в аукционе без уважительных причин не принял участия в аукционе;
4.1.3. - если Претендент, признанный лицом допущенным к участию в аукционе, в случае отказа от  участия в аукционе, надлежащим образом не уведомил организатора торгов (Продавца);
4.1.4. - если лицо, допущенное к участию в аукционе отказывается от участия в аукционе в день проведения аукциона;
4.1.5. - если лицо, допущенное к участию в аукционе не прошло регистрацию перед началом  проведения аукциона
Статья 5. Срок действия Договора
5.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания сторонами и прекращает свое действие исполнением обязательств, предусмотренных Договором.
5.2. Отношения сторон, не урегулированные настоящим Договором, регулируются действующим законодательством Российской Федерации.
5.3. Все возможные споры и разногласия будут разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невозможности разрешения споров и разногласий путем переговоров они будут переданы на разрешение в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.4. Настоящий Договор составлен в двух имеющих одинаковую юридическую силу экземплярах  по одному для каждой из Сторон. 
Статья 6. Реквизиты сторон. 

Продавец: Комитет по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма. 
Адрес: 155800, Ивановская область,  г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4 
р/счет № 40302810700003000082 в ГРКЦ ГУ Банка России по Ивановской области г. Иваново, БИК 042406001 ИНН 3703006717  КПП  370301001, л/счет 05333005640. 

Председатель комитета __________________________ Надежда Ивановна Кулешова 

Подпись претендента ___________________________   ______________________________   
                                                                                                               (фамилия, имя, отчество)

образец

В  КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА

ОПИСЬ      ПРЕДСТАВЛЕННЫХ              ДОКУМЕНТОВ                      претендентом  
______________________________________________________________________________________________,
                        (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица)
для участия в аукционе по продаже, находящегося в  муниципальной   собственности   городского  округа Кинешма  недвижимого имущества: помещение № 1004, назначение: нежилое, общая площадь 29,3 кв. м., этаж 1, номера на поэтажном плане 1004, условный номер 37-37-05/095/2010-048, адрес объекта: Ивановская область, г. Кинешма, ул. Парковая, д. 2-А.
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Подпись Претендента (его полномочного представителя)
                
м.п.                       _________________________/ ______________________/ 

                                     «_______»____________________ 2012 г.                                                      
        


                         

Образец
КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

"____" ________________2012 г.

___________________________________________________________________________________,
(полное наименование юридического лица, подающего заявку)
далее именуемый Претендент,
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, подающего заявку)
далее именуемый Претендент, 
в лице _________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, должность)
действующего на основании______________________________________________________________,
принимая решение об участии в аукционе по продаже находящегося в муниципальной собственности городского округа Кинешма недвижимого имущества: помещение № 1005, назначение: нежилое, общая площадь 37,2 кв. м., этаж 2, номера на поэтажном плане 1005, условный номер 37-37-05/258/2009-131, адрес объекта: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Урицкого, д. 4-А, обязуюсь:
1) соблюдать условия продажи имущества, содержащиеся в информационном сообщении о проведении продажи на аукционе, опубликованном в газете «Вестник органов местного самоуправления» от «__» _______________ 20______г. № ______, а также порядок проведения аукциона, установленный Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 585;
2) в случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли - продажи не позднее 15 рабочих дней после утверждения протокола об итогах аукциона и уплатить Продавцу стоимость «Нежилого помещения», установленную по результатам аукциона, в сроки, определяемые договором купли – продажи.
Адрес и банковские реквизиты Претендента (в том числе почтовый адрес для высылки уведомлений о результатах рассмотрения предоставленной Продавцу заявки и документов):
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подпись Претендента (его полномочного представителя)
 ________________________________/ __________________________/ 
                                                                                  (Ф.И.О.)
 м.п.  «______»_________________ 2012 г. 

Заявка принята Продавцом:

час.___ мин. ____  "___" ________________ 2012 за N ____
Подпись уполномоченного лица Продавца  

Председатель комитета по управлению
муниципальным имуществом 
городского округа Кинешма                                                                  Н.И.Кулешова



образец
Договор о задатке

город  Кинешма  Ивановская область                                                    «____» ________________ 2012г.

Комитет по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма, именуемый в дальнейшем "Комитет", в лице председателя Комитета Кулешовой Надежды Ивановны, действующей на основании Положения о Комитете по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма, утвержденного постановлением главы администрации города Кинешмы Ивановской области от 29.12.2006 № 3423п; Положения о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью городского округа Кинешма, утвержденного решением Кинешемской городской Думы Ивановской области третьего созыва от 29.01.2002 № 22/91 с изменениями к нему, утвержденными решением Кинешемской городской Думы четвертого созыва от 22.02.2006 № 5/34, с одной стороны, и ___________________________________________________________________________________, 
 (полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица)
именуемое (ый) в дальнейшем "Претендент", с другой стороны, руководствуясь Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 585, заключили настоящий Договор о нижеследующем: 
Статья 1. Предмет  Договора
1.1 Претендент для участия в аукционе по продаже объекта недвижимости - помещение № 1005, назначение: нежилое, общая площадь 37,2 кв. м., этаж 2, номера на поэтажном плане 1005, условный номер 37-37-05/258/2009-131, адрес объекта: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Урицкого, д. 4-А, перечисляет в безналичном порядке на счет Комитета по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма: р/счет № 40302810700003000082 в ГРКЦ ГУ Банка России по Ивановской области г. Иваново,  БИК 042406001 ИНН 3703006717  КПП  370301001, л/счет 05333005640. Получатель платежа: УФК по Ивановской области (КУМИ городского округа Кинешма), задаток в размере 41 800 (Сорок одна тысяча восемьсот) рублей (денежные средства, задаток). Задаток вносится Претендентом в счет обеспечения обязательств по оплате объекта недвижимости - "Нежилое помещение", в соответствии с информационным сообщением, опубликованном в газете "Вестник органов местного самоуправления" от "__" _________________ 20_____ г. № ______.

Статья 2. Передача денежных средств
2.1 Денежные средства, указанные в ст.1 настоящего Договора, должны быть внесены Претендентом на счет, указанный в настоящем договоре, не позднее даты, указанной в информационном сообщении, а именно до 11 сентября 2012 года включительно и считаются внесенными с момента их зачисления на счет Комитета. 
В случае не поступления в указанный срок суммы задатка на счет Комитета обязательства Претендента по внесению задатка считаются неисполненными. 
2.2 Претендент не вправе распоряжаться денежными средствами, поступившими на счет Комитета в качестве задатка.
2.3. Задаток, внесенный претендентом, в случае признания Претендента Победителем аукциона и заключения им с Комитетом Договора купли-продажи на "Нежилое помещение" (Далее Договора купли- продажи недвижимого имущества), засчитываются в счет оплаты стоимости "Нежилого помещения".
2.4. На денежные средства, перечисленные в соответствии с настоящим договором, проценты в пользу Претендента не начисляются.
2.5. При заполнении покупателем платежных поручений на перечисление денежных средств в разделе " Назначение платежа " надлежит указать: " задаток для участия в аукционе по продаже объекта недвижимости – "Нежилое помещение" (лот № 3) ".
2.6. Комитет обязуется возвратить Претенденту сумму задатка в порядке и случаях, установленных статьей 3 настоящего Договора. 

Статья 3. Возврат денежных средств
3.1. Возврат задатков в предусмотренных законодательством случаях, производится путем перечисления на счет Претендента, указываемый им в заявление о возврате задатка.
3.2. В случае если Претенденту отказано в приеме заявки на участие в аукционе, если Претендент не допущен к участию в аукционе  или Претендент не признан Победителем аукциона, Комитет обязуется перечислить поступившую на его счет сумму задатка на счет претендента в течение 5 дней с даты утверждения Протокола об итогах аукциона.
3.3. В случае отзыва Претендентом заявки на участие в аукционе, до признания его участником аукциона, Комитет обязуется перечислить сумму задатка на счет Претендента не позднее 5 (пяти) дней с даты получения Комитетом соответствующего уведомления.
3.4. В случае признания аукциона несостоявшимся, Комитет обязуется перечислить сумму задатка на счет Претендента в течение 5 дней с даты утверждения Комитетом Протокола об итогах аукциона.
3.5. В случае отмены аукциона Комитет в течение 5 дней с момента опубликования об этом информационного сообщения, которое публикуется Комитетом в срок не более семи дней с даты принятия решения об отмене, перечисляет сумму задатка на счет Претендента.
3.6. Исчисление сроков, указанных в настоящей статье, исчисляется периодом времени, указанном в днях. Течение срока исчисляется периодом времени, указанном в днях. Течение срока начинается на следующий день после наступления события, которым определено его начало. В указанный срок, не включая выходные, праздничные дни, а также дни, которые в установленном порядке публично объявлены нерабочими днями.

Статья 4. Особые условия
4.1. Задаток не возвращается в  следующих случаях:
4.1.1. - если Претендент, признанный победителем аукциона уклоняется или отказывается от заключения договора купли-продажи недвижимого имущества в установленный  законодательством Российской Федерации срок;
4.1.2. - если Претендент, признанный лицом допущенным к участию в аукционе без уважительных причин не принял участия в аукционе;
4.1.3. - если Претендент, признанный лицом допущенным к участию в аукционе, в случае отказа от  участия в аукционе, надлежащим образом не уведомил организатора торгов (Продавца);
4.1.4. - если лицо, допущенное к участию в аукционе отказывается от участия в аукционе в день проведения аукциона;
4.1.5. - если лицо, допущенное к участию в аукционе не прошло регистрацию перед началом  проведения аукциона
Статья 5. Срок действия Договора
5.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания сторонами и прекращает свое действие исполнением обязательств, предусмотренных Договором.
5.2. Отношения сторон, не урегулированные настоящим Договором, регулируются действующим законодательством Российской Федерации.
5.3. Все возможные споры и разногласия будут разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невозможности разрешения споров и разногласий путем переговоров они будут переданы на разрешение в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.4. Настоящий Договор составлен в двух имеющих  одинаковую юридическую силу экземплярах  по одному для каждой из Сторон. 
Статья 6. Реквизиты сторон. 

Продавец: Комитет по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма. 
Адрес: 155800, Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4 
р/счет № 40302810700003000082 в ГРКЦ ГУ Банка России по Ивановской области г. Иваново, БИК 042406001 ИНН 3703006717 КПП 370301001, л/счет 05333005640. 

Председатель комитета __________________________ Надежда Ивановна Кулешова 

Подпись претендента ___________________________  ____________________________
                                                                                                   (фамилия, имя, отчество)
образец

В  КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА

ОПИСЬ      ПРЕДСТАВЛЕННЫХ              ДОКУМЕНТОВ                      претендентом  

_________________________________________________________________________________,
                                       (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица)

для участия в аукционе по продаже, находящегося в  муниципальной   собственности   городского  округа Кинешма  недвижимого имущества: помещение № 1005, назначение: нежилое, общая площадь 37,2 кв. м., этаж 2, номера на поэтажном плане 1005, условный номер 37-37-05/258/2009-131, адрес объекта: Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Урицкого, д. 4-А
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подпись Претендента (его полномочного представителя)
                
м.п.                       _________________________/ ______________________/ 

                                     «_______»____________________ 2012 г.     
                                                 
                                   

Образец
КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

"____" ________________2012 г.

___________________________________________________________________________________,
(полное наименование юридического лица, подающего заявку)
далее именуемый Претендент,
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, подающего заявку)
далее именуемый Претендент, 
в лице _________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, должность)
действующего на основании______________________________________________________________,
принимая решение об участии в аукционе по продаже находящегося в муниципальной собственности городского округа Кинешма недвижимого имущества: помещение № 1010, назначение: нежилое, общая площадь 55,4 кв. м., этаж 1, номера на поэтажном плане с 1 по 6 включительно, условный номер 37-37-05/207/2008-156, адрес объекта: Ивановская область, г. Кинешма, ул. Наволокская, д. 1-А, обязуюсь:
1) соблюдать условия продажи имущества, содержащиеся в информационном сообщении о проведении продажи на аукционе, опубликованном в газете «Вестник органов местного самоуправления» от «__» _______________ 20______г. № ______, а также порядок проведения аукциона, установленный Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 585;
2) в случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли - продажи не позднее 15 рабочих дней после утверждения протокола об итогах аукциона и уплатить Продавцу стоимость «Нежилого помещения», установленную по результатам аукциона, в сроки, определяемые договором купли – продажи.
Адрес и банковские реквизиты Претендента (в том числе почтовый адрес для высылки уведомлений о результатах рассмотрения предоставленной Продавцу заявки и документов):
___________________________________________________________________________________

Подпись Претендента (его полномочного представителя)
 ________________________________/ __________________________/ 
                                                                                  (Ф.И.О.)
 м.п.  «______»_________________ 2012 г. 

Заявка принята Продавцом:

час.___ мин. ____  "___" ________________ 2012 за N ____
Подпись уполномоченного лица Продавца  

Председатель комитета по управлению
муниципальным имуществом 
городского округа Кинешма                                                                  Н.И.Кулешова


образец
Договор о задатке

город  Кинешма  Ивановская область                                                    «____» ________________ 2012г.

Комитет по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма, именуемый в дальнейшем "Комитет", в лице председателя Комитета Кулешовой Надежды Ивановны, действующей на основании Положения о Комитете по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма, утвержденного постановлением главы администрации города Кинешмы Ивановской области от 29.12.2006 № 3423п; Положения о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью городского округа Кинешма, утвержденного решением Кинешемской городской Думы Ивановской области третьего созыва от 29.01.2002 № 22/91 с изменениями к нему, утвержденными решением Кинешемской городской Думы четвертого созыва от 22.02.2006 № 5/34, с одной стороны, и _________________________________________________________________________________, 
 (полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица)
именуемое (ый) в дальнейшем "Претендент", с другой стороны, руководствуясь Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 585, заключили настоящий Договор о нижеследующем: 
Статья 1. Предмет  Договора
1.1 Претендент для участия в аукционе по продаже объекта недвижимости - помещение № 1010, назначение: нежилое, общая площадь 55,4 кв. м., этаж 1, номера на поэтажном плане с 1 по 6 включительно, условный номер 37-37-05/207/2008-156, адрес объекта: Ивановская область, г. Кинешма, ул. Наволокская, д. 1-А, перечисляет в безналичном порядке на счет Комитета по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма: р/счет № 40302810700003000082 в ГРКЦ ГУ Банка России по Ивановской области г. Иваново,  БИК 042406001 ИНН 3703006717  КПП  370301001, л/счет 05333005640. Получатель платежа: УФК по Ивановской области (КУМИ городского округа Кинешма), задаток в размере 43 900 (Сорок три тысячи девятьсот) рублей (денежные средства, задаток). Задаток вносится Претендентом в счет обеспечения обязательств по оплате объекта недвижимости - "Нежилое помещение", в соответствии с информационным сообщением, опубликованном в газете "Вестник органов местного самоуправления" от "__" _________________ 20_____ г. № ______.

Статья 2. Передача денежных средств
2.1 Денежные средства, указанные в ст.1 настоящего Договора, должны быть внесены Претендентом на счет, указанный в настоящем договоре, не позднее даты, указанной в информационном сообщении, а именно до 11 сентября 2012 года включительно и считаются внесенными с момента их зачисления на счет Комитета. 
В случае не поступления в указанный срок суммы задатка на счет Комитета обязательства Претендента по внесению задатка считаются неисполненными. 
2.2 Претендент не вправе распоряжаться денежными средствами, поступившими на счет Комитета в качестве задатка.
2.3. Задаток, внесенный претендентом, в случае признания Претендента Победителем аукциона и заключения им с Комитетом Договора купли-продажи на "Нежилое помещение" (Далее Договора купли- продажи недвижимого имущества), засчитываются в счет оплаты стоимости "Нежилого помещения".
2.4. На денежные средства, перечисленные в соответствии с настоящим договором, проценты в пользу Претендента не начисляются.
2.5. При заполнении покупателем платежных поручений на перечисление денежных средств в разделе " Назначение платежа " надлежит указать: " задаток для участия в аукционе по продаже объекта недвижимости – "Нежилое помещение" (лот № 4) ".
2.6. Комитет обязуется возвратить Претенденту сумму задатка в порядке и случаях, установленных статьей 3 настоящего Договора. 

Статья 3. Возврат денежных средств
3.1. Возврат задатков в предусмотренных законодательством случаях, производится путем перечисления на счет Претендента, указываемый им в заявление о возврате задатка.
3.2. В случае если Претенденту отказано в приеме заявки на участие в аукционе, если Претендент не допущен к участию в аукционе  или Претендент не признан Победителем аукциона, Комитет обязуется перечислить поступившую на его счет сумму задатка на счет претендента в течение 5 дней с даты утверждения Протокола об итогах аукциона.
3.3. В случае отзыва Претендентом заявки на участие в аукционе, до признания его участником аукциона, Комитет обязуется перечислить сумму задатка на счет Претендента не позднее 5 (пяти) дней с даты получения Комитетом соответствующего уведомления.
3.4. В случае признания аукциона несостоявшимся, Комитет обязуется перечислить сумму задатка на счет Претендента в течение 5 дней с даты утверждения Комитетом Протокола об итогах аукциона.
3.5. В случае отмены аукциона Комитет в течение 5 дней с момента опубликования об этом информационного сообщения, которое публикуется Комитетом в срок не более семи дней с даты принятия решения об отмене, перечисляет сумму задатка на счет Претендента.
3.6. Исчисление сроков, указанных в настоящей статье, исчисляется периодом времени, указанном в днях. Течение срока исчисляется периодом времени, указанном в днях. Течение срока начинается на следующий день после наступления события, которым определено его начало. В указанный срок, не включая выходные, праздничные дни, а также дни, которые в установленном порядке публично объявлены нерабочими днями.

Статья 4. Особые условия
4.1. Задаток не возвращается в  следующих случаях:
4.1.1. - если Претендент, признанный победителем аукциона уклоняется или отказывается от заключения договора купли-продажи недвижимого имущества в установленный  законодательством Российской Федерации срок;
4.1.2. - если Претендент, признанный лицом допущенным к участию в аукционе без уважительных причин не принял участия в аукционе;
4.1.3. - если Претендент, признанный лицом допущенным к участию в аукционе, в случае отказа от  участия в аукционе, надлежащим образом не уведомил организатора торгов (Продавца);
4.1.4. - если лицо, допущенное к участию в аукционе отказывается от участия в аукционе в день проведения аукциона;
4.1.5. - если лицо, допущенное к участию в аукционе не прошло регистрацию перед началом  проведения аукциона
Статья 5. Срок действия Договора
5.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания сторонами и прекращает свое действие исполнением обязательств, предусмотренных Договором.
5.2. Отношения сторон, не урегулированные настоящим Договором, регулируются действующим законодательством Российской Федерации.
5.3. Все возможные споры и разногласия будут разрешаться Сторонами путем переговоров. В случае невозможности разрешения споров и разногласий путем переговоров они будут переданы на разрешение в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.4. Настоящий Договор составлен в двух имеющих  одинаковую юридическую силу экземплярах  по одному для каждой из Сторон. 
Статья 6. Реквизиты сторон. 

Продавец: Комитет по управлению муниципальным имуществом городского округа Кинешма. 
Адрес: 155800, Ивановская область, г. Кинешма, ул. им. Фрунзе, д.4 
р/счет № 40302810700003000082 в ГРКЦ ГУ Банка России по Ивановской области г. Иваново, БИК 042406001 ИНН 3703006717 КПП 370301001, л/счет 05333005640. 

Председатель комитета __________________________ Надежда Ивановна Кулешова 

Подпись претендента ___________________________  ____________________________
                                                                                                   (фамилия, имя, отчество)



образец


В  КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕШМА

ОПИСЬ      ПРЕДСТАВЛЕННЫХ              ДОКУМЕНТОВ                      претендентом  

___________________________________________________________________________________,
                                       (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица)
для участия в аукционе по продаже, находящегося в  муниципальной   собственности   городского  округа Кинешма  недвижимого имущества: помещение № 1010, назначение: нежилое, общая площадь 55,4 кв. м., этаж 1, номера на поэтажном плане с 1 по 6 включительно, условный номер 37-37-05/207/2008-156, адрес объекта: Ивановская область, г. Кинешма, ул. Наволокская, д. 1-А
___________________________________________________________________________________

Подпись Претендента (его полномочного представителя)
                
м.п.                       _________________________/ ______________________/ 
                                     «_______»____________________ 2012 г.     
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